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Profil de service ort t t
PFMP et stages en milieu professionnel
- Assurer une veille téléphonique et électronique des échanges avec les partenaires accueillant des éléves
en PFMP, des étudiants en stage et des apprentis en entreprise. Traiter les informations en temps réel ;
- Traiter les conventions de stage
- Veiller a la mise a jour des conventions de stage au regard du cadre réglementaire
- Assurer le recensement, I'actualisation et le suivi de la qualité des structures d’accueil des PFMP en lien
avec la responsable du bureau des entreprises et la DDFPT
- Effectuer le travail préparatoire au versement des allocations de PFMP : communication aux familles,
collecte et vérification des pieces justificatives, saisie des pieces ;
P2001 - avec CSD ala PROFESSEUR - Suivi et archivage, en fin d'année, des dossiers pédagogiques des éléves.
0311092y - LP ASSISTANT SEPLPO DU LYCEE
31 |EUGENE MONTEL - TECHNIQUE Frangoise PROFESSIONNE i ) ENT/ Pronote
COLOMIERS DDFPT TOURNEFEUIL L (PLP) - Mise a jour du calendrier des PFMP et des stages ;
LE (50%) - Mise a jour du fichier des entreprises par secteur
Création ex-nihilo - Actualisation des ressources documentaires.
d’'un poste
spécifique ATDDFPT Formations professionnelles de I'établissement
académique - Contribuer a la préparation des activités pédagogiques des sections professionnelles :
- Gestion de I'acquisition, I'entretien des équipements et du matériel pédagogique et gestion des
commandes en matiere d'ceuvres et ou des fournitures au regard des progressions pédagogiques établies
par les équipes et validées par le DDFPT.
- Gestion des demandes et suivi des objets confectionnés
- Suivi des livraisons en lien avec le DDFPT,-
- Veiller a la conformité des équipements avec les normes de sécurité et les exigences pédagogiques
- Suivi des enseignants soumis a des habilitations,
- Suivi de I'entretien annuel du parc de machines et équipements des plateaux techniques
0312746 - LPO MARIE P2001 - PROFESSEUR N o Glestior? des demande_s et suivi fjes objets_ confectionnés )
a1 LOUISE DISSARD ASSISTANT avec CSR DU LYCEE . - $e ten!r |Ynform<.e dgs evolut|9n§ technologlques et feglementa'ures dan’s le secteur professionnel.
FRANCOISE - TECHNIQUE PROFESSIONNE - Contribuer a I_organlsa?lon des dlfferenteslactlons_menees, au sel_n du_ lycée par la responsablelc?u bureau
TOURNEFEUILLE DDFPT L (PLP) des entreprises, en lien avec le monde économique : stage-dating, job-dating, forums des métiers...

Ce poste ainsi défini viendra consolider 'organisation et le fonctionnement du Bureau Des Entreprises




