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Bonnes pratiques a partager aux utilisateurs

Paramétrage des périodes

Ce paramétrage est indispensable, il doit étre effectué en début d’année scolaire. En effet, la définition des périodes pédagogiques est
nécessaire pour pouvoir saisir ou importer les bilans périodiques dans LSU.

Paramétrage par classe (source de données + type de positionnement)

Il doit étre effectué au plus tot et il convient d’éviter le changement de paramétrage par classe en cours d’année (risques de pertes de

données).
Risques encourus en cas de:

* Moadification du type de positionnement : suppression de tous les positionnements/niveaux atteints.

* Maodification de la source de données (saisie ou import) :

o Les bilans verrouillés ne sont plus modifiables.

o Les bilans non verrouillés : les bilans et toutes les saisies (individuelles et collectives) sont supprimés.
Les éléments de programme saisis en classe entiere ne seront pas récupérables I'année prochaine.

Paramétrage Visa/Signature (pour les attestations)

Ce paramétrage est a effectuer en début d’année scolaire car, a chaque changement d’année, le paramétrage par défaut (visa + manuel) est
rétabli.
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Bonnes pratiques a partager aux utilisateurs

Le transfert inter-académique

Lorsqu’un éleve change d’académie, le directeur/chef d’établissement de I’établissement d’accueil doit effectuer le transfert inter-académique
dans LSU afin de récupérer son livret scolaire. Ce transfert est possible 'année d’arrivée de I'éléve, mais également les années suivantes.

La récupération des éléments de programme

La récupération des éléments de programme de I'année précédente s’effectue pour I’'année entiére et non période par période. Cette
récupération est a effectuer en début d’année. En effet, la récupération des éléments de programme n’est plus disponible pour une classe dés
gu’un bilan périodique est verrouillé dans la classe.

La saisie ou I'import des bilans

Les bilans des années précédentes ne peuvent pas étre importés ni saisis.

La saisie ou I'import de 'ensemble des bilans de I'année est possible a tout moment mais uniquement sur I’'année scolaire en cours.
Il est donc fortement recommandé de procéder a I'import ou a la saisie des bilans avant le départ en congés du personnel enseignant.

Modification des bilans des années précédentes

La modification d’un bilan d’une année antérieure reste possible sous condition de I'autorisation écrite du DASEN pour le 1¢" degré ou du
chef d’établissement pour le 29 degré (articie 6 de rarrété du 24 octobre 2017). Cette autorisation doit comporter le détail des éléments a modifier et étre jointe
au SESAM.
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Bonnes pratiques a partager aux utilisateurs

Régles de visibilité des bilans périodigues dans I’application LSU

eau
N
* Pour les directeurs et les chefs d’établissement, ils ont une visibilité sur ’ensemble des éléments du livret. NOU

* Pour les enseignants :

Cycle 2

Clyasse cp CE1 CE2 Les attestations et les bilans de fin de cycle sont toujours

Visibilité des bilans CP CP, CE1 Cp,cEL ce2 | Visibles.

Cycle 3 Sur le service en ligne, la régle de visibilité est différente :

Classe cM1 CcM2 6° les responsables ont accés a l'intégralité du livret

Visibilité des bilans | CP, CE1, CE2, CM1 CM1, CM2 CM1, CM2, 6° scolaire de leur enfant tant que I'éléve est scolarisé et que
le compte EduConnect est actif.

Cycle 4

Classe 5° 4° 3°

Visibilité des bilans | CM1, CM2, 6°, 5° 5°, 4° 5°, 4°,3°

Le service en ligne LSU

Afin de permettre aux parents d’accéder au contenu intégral (1D et 2D) du livret scolaire (bilans périodiques, bilans de fin de cycle et
attestations) de leur(s) enfant(s) dans le service en ligne LSU, il convient de :

+ réaliser dans le LSU, les saisies et les imports et, si besoin, le transfert inter-académique.
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\
au -
Consulter le contenu de la page d’accueil dorénavant profilé selon le degré de I’établissement NOUVe

I Nouveautés -

» Visibilité du LsU
Désormais, la visibilité du LSU ne se limite plus au cycle en cours : lintégralité du livret est disponible pourlles directrices et les directeurs.l

» Amélioration du périmétre de la recherche d'éléves
Désormais les éléves pour lesquels aucun bilan n'a été renseigné sont retrouves.

I Nouveautés -

» Visibilité du LSU
Désormais, la visibilité du LSU ne se limite plus au cycle en cours : lintégralité du livret est disponible pourlles chefgfels d'établissementl

» Amélioration du périmétre de la recherche d'éléves
Désormais les éléves pour lesquels aucun bilan n'a été renseigné sont retrouves.
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EX 3. Evolutions fonctionnelles

E'ENL!E;EE'E:EAnon a. Evolution de la régle de visibilité pour les directeurs et les chefs d’établissement

NATIONALE
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Libeté
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Evolution de la régle de visibilité pour les directeurs
et les chefs d’établissement

Le directeur et le chef d’établissement ont accés a I’ensemble du contenu du livret

Visibilité chef d’établissement

Cycle 2 Bilans périodiques verrouillés CP
Bilans périodiques verrouillés CE1
Visibilité directeur Bilans périodiques verrouillés CE2
Cycle 2 Bilans périodiques verrouillés CP Bilan de fin de cycle verrouillé
Cycle 3 Bilans périodiques verrouillés CM1

Bilans périodiques verrouillés CE1
Bilans périodiques verrouillés CE2
Bilan de fin de cycle verrouillé
Cycle 3 Bilans périodiques verrouillés CM1
Bilans périodiques verrouillés CM2

Bilans périodiques verrouillés CM2
Bilans périodiques verrouillés 6EME
Bilans de fin de cycle verrouillé
Cycle 4 Bilans périodiques verrouillés 5EME
Bilans périodiques verrouillés 4EME
Bilans périodiques verrouillés 3EME
Attestations Bilan de fin de cycle verrouillé

Attestations
Certification
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Evolution de la régle de visibilité pour les directeurs
et les chefs d’établissement

Traduction dans 'application :

Maintenant

- Avant, pour un éléve scolarisé en 4¢ seuls les § T |
bilans de 5¢ et de 4¢ étaient visibles ainsi que les e =
bilans de fin de cycle et les attestations. 068 S e Ve

* Maintenant, ’ensemble des données du livret,
présentes dans le LSU, sont visibles pour les
directeurs et pour les chefs d’établissement.

Avant

Bilans de I'éléve

emestre 1 - 2024/2025 - Créé le 24/10/2024 -

s
T
Trimestre 2 - 2023/2024 - Verrouillé
T
B
B
B

[
®| (o] (o] [0 (o] [=
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e

Evolution de la régle de visibilité pour les directeurs
et les chefs d’établissements

Pour les enseignants, la régle de visibilité reste inchangée (cycle + 1) (tableau disponible slide 9).
Un message d’information sur le périmétre de visibilité est affiché aux enseignants.

I Bilans de I'éléve

CM2 - 6EME Bilan de fin de cycle - Créé le o|m

o Acces au contenu du livret
[ i
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TR TION b. Modification du mode de recherche des livrets scolaires
NATIONALE
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Liberté

Egalité
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Modification du mode de recherche des livrets

Depuis la page d’accueil

Avant Maintenant

Ex EN
MINISTERE MINISTERE
DE EDUCATION . - . DE L'EDUCATION . . -
NATIONALE Livret Scolaire Unique NATIONALE Livret Scolaire Unique
ET DE LA JEUNESSE ET DE LA JEUNESSE
Liberté Liberrs
Egalité Egalits
Erasernicé Fratemsté

Accueil  Livret~  Bilans périodiques ~  Bilans de fin de cycle ~  Attestations ~  Indicateurs ~  Ecl Acc‘ueil Livret~  Bilans périodiques »  Bilans de fin de cycle »  Attestations =  Indicateurs~  Ec
A
Accueil Accueil

Eleve™ Eleve*
l Recherche par nom etfou prénom de I'éléve l IEE l Recherche par nom de |'éléve l IE‘

1 1

Recherche par nom Le prénom de I'éléve
et/ou prénom de I'éleve devient facultatif
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b. Modification du mode de recherche des livrets scolaires

Modification du mode de recherche des livrets

Depuis le sous-menu Consultation et recherche

Avant

Recherche libre
Consultation et recherche de livrets scolaires

Elave”

h n‘ @ RECHERCHE AVANCEE

Prénom(s) Date de naissance

Recherche avancée

Consultation et recherche de livrets scolaires

Nom Prénom” Date de naissance
i a Ji/mm/aaaa

Action

— RECHERCHE
" O

Nom Prénom(s) Date de naissance

INE

Action
(=]

du menu Livret

=

Maintenant

Un seul mode de recherche

Consultation et recherche de livrets scolaires

Nom* Prénom Date de naissance
a Prénom lirmm/aaaa B n
Nom Prénom(s)

Date de naissance INE

Désormais tous les éleves scolarisés qui correspondent au(x)
critere(s) de recherche sont affichés. Si I'éléve n’a pas de bilan,
I'icéne de consultation du livret est grisée

Diffusion Nationale LSU - Classe Virtuelle 24.4.0.0
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b. Modification du mode de recherche des livrets scolaires

Modification du mode de recherche des livrets

Consultation et recherche de livrets scolaires
Au 2D, la recherche

s’effectue de fagon Prénom

Date de naissance

stricte : saisie sensible

Prénom
aux accents.

jifmm/aaaa

- &

o Aucun éléve trouvé pour cette recherche.

e, veuillez vérifier que le nom est écrit exactement de la méme facon (accents

Crans.

Consultation et recherche de livrets scolaires

2

Action

Mom® Frénom Date de naissance

[dé Prénom ifmm/aaaa
Mamm Prénom(s) Date de naissance INE
DEI

1 résultat trouveé

Diffusion Nationale LSU - Classe Virtuelle 24.4.0.0
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Harmonisation des « statuts dansAI\%nITSU »

B3 saisie individuelle et recherche de bilans périodiques

Structure Période
. . N 5A 202472025 - 51
Harmonisation des « statuts dans le LSU » pour correspondre & ceux
indiqués pour les attestations. Frofesseurie) principale):

Saisie et recherche d'attestations

Niveau : SEME Actions d'ensemble : v " VALIDER l‘_’\

Eal ASNS - Savoir-nager en sécurité Nom Prénom Statut dans LSU SEEEmB eI Actions

en ligne
Professeur(e) principal(e) :

Saisie individuelle et recherche de bilans périodiques

Structure Attestation

Actions d'ensemble : v + VALIDER

= Nom Prénom statut dans LSU Actions 5A 202472025 - 51

\E\ \E\ |E\ |E\ Professeur(e] principalfe) :

Structure Période

Niveau : SEME Actions d'ensemble : v ‘5‘

5 Statut dans le service -
Nom Prénom statut dans LSU Actions

en ligne
B0

[](a]7)(a)[=

Diffusion Nationale LSU - Classe Virtuelle 24.4.0.0 19 19/11/2024




EX 3. Evolutions fonctionnelles

MINISTERE L
DE L'EDUCATION c. Harmonisation des « statuts dans le LSU »

NATIONALE
ET DE LA JEUNESSE

Harmonisation des « statuts dans le LSU »
Avant

E@ saisie individuelle et recherche de bilans périodiques

Structure Périade

SA . 2024/2025- 51 -

Professeur(e) principalie) :

Niveau : SEME Actions d'ensemble b o VALIDER |(?)

Maintenant

Saisie individuelle et recherche de hilans périodiques

Statut dans le servi
Nom Prénom statut dans LSU Atk dans e service Actions
en ligne

Structure Période
5A - 2024/2025 - 51 -

Professeur(z) principalle) :

Niveau : SEME Actions d'ensemble :

ne action d'ensemble v ~ VALIDER ®

. Statut dans le service en
Nom Prénom Statut dans LSU Actions

ligne
[=)(aT2][a](=](x]
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TR TION d. Meilleur suivi des éléves qui changent de niveau, de classe et/ou d’établissement

NATIONALE
ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité
Fraternité

Meilleur suivi des éleves qui changent de niveau
Avant

En-téte du bilan

Bilan semestriel du cycle 2 - Niveau CM1- Année scolaire 200 - 20
Classe de CE2-CM1 - Ter semestre
= ? B s =
Maintenant
Affichage du statut « Changement de niveau » En-téte du bilan
sur I'en-téte de son bilan . . : . ;
Bilan semestriel du cycle 2 - Niveau CE2 - Année scolaire 20 - 20

Classe de CE2-CM1 - 1er semestre

[ & Changement de niveau ]

Diffusion Nationale LSU - Classe Virtuelle 24.4.0.0 22 19/11/2024



3. Evolutions fonctionnelles

Ex
S DeRE TION d. Meilleur suivi des éléves qui changent de niveau, de classe et/ou d'établissement
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Meilleur suivi des éleves qui changent de classe

Avant

Non verrouillable || &= Eleve sortant ‘?‘ |_E| ‘E|
Bilan semestriel P - Année scolaire 20 - 20
Classe de
Néle
| & VERROUILLER | ? H B BROUILLON H i= LIVRET ‘
Nouveau statut « Changement de classe » Maintenant
pour une meilleure clarté
Nom Prénom Statut dans LSU Statut dans le service en ligne Actions
Acompléter | @ changement de classe |E| un |E‘ |E‘ |E‘
Le statut « Changement de classe » Bilan semestriel - Année scolaire 20 - 20
de I'éléve est également mentionné sur
I'en-téte de son bilan Classede - 1er semestre

I &Changementde:lasse I

Née e

? || B BROUILLON || i= LIVRET ‘

| & VERROUILLER

Diffusion Nationale LSU - Classe Virtuelle 24.4.0.0 23 19/11/2024



EX 3. Evolutions fonctionnelles

TR TION d. Meilleur suivi des éléves qui changent de niveau, de classe et/ou d’établissement

NATIONALE
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Liberté

Egalité

Fraternité

Meilleur suivi des éleves qui changent d’établissement

Avant
Non verrou.’r.'at-'e ‘ |?| |_E| |E‘

Bilan semestriel F - Année scolaire 20 - 20
Classe de
NEé le
‘ & VERROUILLER | ? H B BROUILLON H = LIVRET |

Remplacement du statut « Eleve sortant» par I

le statut « Eléve radié » pour une meilleure clarté M ain ten ant

al?|m B 8
Le statut « Eléve radié» Bilan semestriel - Année scolaire 20 - 20

de I'éléve est également mentionné sur
I'en-téte de son bilan

Classe de
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3. Evolutions fonctionnelles
d. Saisie collective possible pour la classe entiére lorsqu’un ou plusieurs bilans sont verrouillés

Saisie collective des élements de programme pour la
classe entiere lorsqu’un bilan est verrouillé

Saisie individuelle et recherche de bilans périodiques

Structure Période

3EME1 2023/2024 - 51

Professeur(e) principal(e) : M.

Niveau : 3EME Actions d'ensemble : v \:’\ »

IE M Livret Scolaire Unique

Accueil  Livret~  Bilans périodiques ~  Bilans de fin de cycle v Attestations »  Indicateurs «
A

SAISIE COLLECTIVE

Saisie c ime
Nom Prénom Statut dans LSU Statut dans le service en ligne Actions I
& verrouillé l & Déposé
A compléter
Acréer

Le bouton « Ajouter des éléments
pour la classe entiere » est
accessible bien qu’un des éléves de
la classe ait son bilan verrouillé

Saisie collective des éléments de programme

Structure Période Discipline

3EMET 2023/2024 - 51 ‘ %NGLAIS LV1 ‘

Professeur(e) principal(e) : M. WIJCIR

Discipline enseignée par : M. DRIMNONA

4 AJOUTER DES ELEMENTS POUR LA CLASSE ENTIERE 4 AJOUTER DES ELEMENTS POUR UN GROUPE D'ELEVES
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D b CATION d. Saisie collective possible pour la classe entiére lorsqu’un ou plusieurs bilans sont verrouillés
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE
L

Saisie collective des parcours éducatifs pour la classe
entiere lorsqu’un bilan est verrouillé

Saisie individuelle et recherche de bilans périodiques

IE B Livret Scolaire Unique

Structure Période

3EMET 2023/2024-51 Accueil Livret~  Bilans périodiques ~  Bilans de fin de cycle -
A

Professeur(e) principal(e) : M.

saisi SAISIE COLLECTIVE
» Eléments de programme
Niveau : 3EME Actions d'ensemble : v @) »
Structure = Niveaux atteints (acquis scolaires)
Nom Prénom statut dans LSU statut dans le service en ligne Actions
l & Verrouilié l & Déposé 3EMET = Compétences numériques
A complécer
. Professeur(e) pr§ Parcours éducatifs
Acréer

Saisie collective des parcours éducatifs

Structure Période
3EME1 2023/2024 - 51

Professeur(e) principal(e] : M.

Le bouton « Modifier » est I Parcours éducatifs : Projet(s) mis en oeuvre dans I'année

accessible bien qu’un des éléves de
la classe ait son bilan verrouillé

Parcours avenir
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TR TION d. Saisie collective possible pour la classe entiére lorsqu’un ou plusieurs bilans sont verrouillés
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Saisie collective de la vie scolaire pour la classe
entiere lorsqu’un bilan est verrouillé

Saisie individuelle et recherche de bilans périodiques

Structure Période
Saisie collective des informations de vie scolaire
3EMET 2023/2024- 51
Professeur(e) principal(e) : M. Structure Période
3EMET 2023/2024 - 51
Professeur(e) principal(e) :M
Niveau : 3EME Actions d'ensermble v
Vie scolaire (assiduité, ponctualité ; respect du réglement intérieur ; participation a la vie de I'établissement)
Nom Prénom statut dans LSU Statut dans le service en ligne Actions
l & verrouillé I & Déposé
A compléter
Acréer

IE M Livret Scolaire Unique

I Liste des éléves

Accueil  Liviet=  Bilans périodiques v  Bilans de fin de cycle » At
A

Absences  Absences Nombre
Saisie c¢ Retargge  lustifiées (en injustifices  d'heures de commentaire Statut dans
demi- (en demi- cours Lsu

journées)*  journées)*  manquées
Structure u Niveaux atteints
3EMET . .
= Compétences numériques 0 0 o 0 a

Professeurte)Pr ), parcours éducatifs

Le bouton « Modifier » est
accessible bien qu’un des
éléves de la classe ait son bilan
] verrouillé

= Enseignements pratiques interdisciplinzires (EP1)

= Accompi

I Parcours
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4. Correctifs

Correctifs

+ L’établissement d’accueil peut a nouveau consulter les bilans périodiques de I'année en cours, verrouillés par I'ancienne école/établissement
» Lors de I'édition du livret, I'établissement d’accueil n’accéde plus au bilan déverrouillé par son ancien établissement

+ Les éléves radiés ne sont plus affichés dans la recherche rapide des livrets méme s'ils ont une attestation créée sur I'année en cours.

* Le bilan de fin de cycle d'un éléve radié n'est plus accessible dans son établissement d'origine

+ Les attestations ASSN et ASNS peuvent de nouveau étre modifiées en passant par le sous-menu Consultation et recherche du menu Livret

» L'établissement d'origine d'un éléve peut désormais verrouiller individuellement son bilan périodique créé avant sa radiation
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