
TUTORIEL CHORUS DT

Déplacements temporaires

SAISIES CHORUS DT - SERVICES 
PARTAGES

RECTORAT DE GRENOBLE- DIVISION BUDG ET FINANCIERE-
DBF32



CONDITIONS PREALABLES

• 1- L’agent effectue un complément de service ou un 
remplacement continu dans des établissements scolaires 
situés hors des communes de leur résidence 
administrative et de leur résidence familiale

• 2-Le service partagé ne concerne que les personnels 
employés dans des établissements publics, à temps 
complet ou à temps partiel. Sont concernés :  Les 
personnels enseignants : titulaires, contractuels, maîtres 
auxiliaires, les autres personnels de l’Etat, titulaires et 
contractuels

• Pour le premier remboursement, le demandeur 
envoie les documents suivants  à la dbf 32 du rectorat de 
Grenoble: 

*photocopie de l’arrêté rectoral d’affectation,
*exemplaire de l’emploi du temps concernant les 
compléments de service,

*photocopie d’un justificatif de  domicile  de moins de 
3 mois

• Frais kilométriques : base de remboursement km :base 
SNCF 2ème classe

Dérogation : l’agent, contraint d’utiliser son véhicule
personnel pour l’exercice de ses fonctions, en l’absence de
moyen de transport public adapté, peut prétendre à des
indemnités kilométriques, après autorisation hiérarchique
L’assurance de son véhicule doit couvrir les déplacements
professionnels. Dans ce cas, le véhicule et l’assurance
doivent être renseignés dans la fiche profil chorus dt ( pj
transmises au gestionnaire chorus dt)

• Frais de repas : remboursé à ½ taux lorsqu’ils sont
contraints de déjeuner dans leur établissement de
complément pendant les tranches horaires comprises
entre 11h00 et 14h00, si leur emploi du temps le justifie ,
sur la journée, matérialisé dans l’emploi du temps des
élèves et sous réserve d’un service effectif

Consulter la circulaire et les annexes disponibles sur l’intranet du rectorat de Grenoble « rubrique frais de 
déplacement chorus dt»
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2 possibilités : 
créer un nouvel 
OM /copier un 
précédent OM
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OM DE 
REGULARISATION 

CLASSIQUE 

Cliquer sur le type d’ 
l’autorisation de véhicule + 

barème SNCF applicable sauf 
exception

MEMENTO

 Type mission : OM de régularisation classique

 Renseigner l’enveloppe de moyens (0141RECT-
SP-CLG/0141RECT-SP-LYC/0141RECT-SP-LP 

 « enregistrer »

 3.   Lieu de départ/d’arrivée : résidence   
administrative

 Autorisation de véhicule : à choisir le type 
d’autorisation              affichage de  l’onglet 
« indemnités   kilométriques »

 ENREGISTRER REGULIEREMENT SA SAISIE

 Saisir les frais associés au  déplacement
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SAISIR  SES  FRAIS KILOMETRIQUES SAISIR  SES FRAIS KILOMETRIQUES

Onglets « indemnités kilométriques »
 Ajouter une indemnité

 Le barème km applicable est le tarif SNCF . 
Pour le barème Sncf, pas besoin de renseigner 
le véhicule sur la fiche profil sauf dérogation

 Saisir les frais km sur la chaque ligne : date, 

trajet ,nombre de trajets  × 2  pour l’ A/R + 

commentaire si besoin

 Cliquer sur le distancier pour consulter le 
trajet km le plus court sur Mappy

 Enregistrer sa saisie
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SAISIR LES AUTRES FRAIS 

Cliquer sur « créer » pour 
visualiser  la nomenclature des 

frais  
choisir le motif du  frais  

correspondant, liste  ci contre



Pris en charge de  repas remboursés  à ½ 
taux lorsque les agents concernés sont 
contraints de déjeuner dans leur 
établissement de complément pendant 
les tranches horaires comprises entre 
11h00 et 14h00, si leur emploi du temps 
le justifie, et sous réserve d’un service 
effectif, sur la journée
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FRAIS DE REPAS-ETAPE N°2FRAIS DE REPAS- ETAPE N°1

Indiquer le cout TOTAL  des frais de REPAS 
TTC  soit 7,63€ / repas ( ne rien renseigner 

dans « montant tva »
Nombre de repas : à compléter
Commentaire : à renseigner

2 types de frais 
de repas dans la 
nomenclature 

des frais – Choisir 
repas au réel 

plafonné
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FRAIS PREVISIONNELS Suppression d’un frais

Enregistrer
régulièrement votre 

saisie

Onglet frais 
prévisionnels : 

visualiser les frais 
saisis et leurs 

montants
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TRANSMISSION DE L’OM AU VH1-
PHASE N°1

TRANSMISSION DE L’OM AU VH1-
PHASE N°2

Indiquer le nom du chef 
de l’établissement de 

rattachement =valideur
hiérarchique
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ROLE DU VH1

Accéder à la liste des OM que le 
valideur (=VH1) doit  vérifier et traiter

Vous visualisez la liste des OM + cliquer 
sur chaque ligne de validation 

Le VH1 a 2 possibilités à ce stade :

• soit transmettre l’OM au 
gestionnaire ( statut G)

• Soit refuser l’OM ( statut 
révision)

ROLE DU VH1


