Annexe 1

Modalités de candidature a la liste

d’aptitude pour I'acces au corps des Agréges
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1. Se connecter a IPROF.
Les enseignants accedent a I-Prof en se connectant via le portail ARENA (Accés aux Ressources
de 'Education Nationale et aux ressources Académiques).

Vous pouvez ainsi accéder a l'application IPROF :
1/ Soit en saisissant 'URL suivante dans le navigateur : http://www.ac-aix-marseille.fr/ , puis cliquer sur I'icéne

= o

Aren= oy sur llicéne -Prof et en suivant le lien

Pour accéder au service |-Prof pour les enseignants titulaires du PUBLIC :

* CLIQUEZ ICI
2/ Soit en saisissant directement I'adresse https://portailrh.ac-aix-marseille.fr/arena/

Vous accédez a la page suivante :

accédez 4 vos applications

3/ Les enseignants doivent renseigner la rubrique compte utilisateur : 1ére lettre du prénom en majuscule + Nom
(sauf cas d’homonymie).

Un lien sur la page http://www.ac-aix-marseille.fr/I-Prof.html, vous permet de refrouver
votre compte utilisateur apartir de votre NUMEN.

4/ puis renseigner le mot de passe.


http://www.ac-aix-marseille.fr/%20,
https://portailrh.ac-aix-marseille.fr/arena/
http://www.ac-aix-marseille.fr/I-Prof.html,%20v

Un lien sur la page http://www.ac-aix-marseille.fr/I-Prof.html, vous permet de réinitialiser votre mot de passe.

NB : l'identifiant et le mot de passe d'ARENA sont les mémes que ceux utilisés pour vous
connecter a votre messagerie académique

L'écran d'accueil d'ARENA s'affiche:

minist
éduca
nation

Recherche
[ 1Q
M Scolarité du 2nd degré
M Examens et concours
M Gestion des personnels
M Enquétes et Pilotage
M Formation et Ressources
M Infranet, Référentiels et Outils

M Support et Assistance

ARENR - Rccedez a vos applications

Bienvenue M

Geérer mes favoris | Déconnexion

Derniére connexion le 14/12/2017 a 15:49

’Application dédiée aux parcours éducatifs
Folios

M Vie scolaire
Accés a Vie scolaire

M Notes
Notes enseignant

M Livret personnel de compétences (LPC)
Acces au livret

M Suivi et exploitation des résultats des évaluations
Saisie et exploitation de SEREVA 5éme

M Outiller le B2i (OBIl)
Validation des compétences

2. Accéder a la campagne.

Vous sélectionnez la rubrique « Gestion des personnels », puis « |-Prof Enseignant» et vous
accédez a la page suivante

M Orientation
Suivre la procédure

M Livret Scolaire du Lycée (LSL)
Accés au livret scolaire

M Livret Scolaire Unique du CP a la 3éme (LSU)
Acceés au Livret Scolaire Unique
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) Contactez votre correspondant de gestion, lisez les messages qu'il vous a adressés...

) Consulter votre dosster admimstratf, signalez vos changements de situation.

Mos PErspectves | ) Informez-vous sur vos perspectives de carnére.

Compléter votre curriculum vitae | préciser vos dipldmes, vos expéniences professionnelles
ou personnelles, vos travaux de recherches, wos publications. ..

Ttilizer les services applicatifs mternet : pour wos demandes de promotion, STAN pour wos
demandes de mutation, STAC pour wous mscnre a des concours.

) Informez-vous sur les procedures de gestion qui wous concernent. .

Lorsque la campagne de candidature est ouverte (en fonction du calendrier figurant sur la
circulaire académique), les enseignants accédent au Service Siap/lprof par le bouton Services :

< Si lPagent est un ayant-droit a la liste d’aptitude Agrégé, alors la page des Services est
présentée comme ci-dessous :


http://www.ac-aix-marseille.fr/I-Prof.html,%20v
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I-Prof - votre assistant Camigre

FluaBurs saneces inemed Jauwng vous J1re u0ded pour géesr walie Canien

) Uhksez SUAM pour déposer votre demance de mutabon inter-academque elfog intrr-académique ot cunre wotre deenande (persornels ensegrams, féducaton ot d'onentabon du
sacond daged)

i

Mouvement 2008 = Consubez lo pade mteractf |

) Campagne mouvemert spicigue sande | 20072003 . Vous pouver consuber une note dinfoemation
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R LIS TE POLS: ACCES A CORPS DES AGRECES - 2008,
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< Si un agent n’est pas ayant-droit a la liste d’aptitude, les messages suivants sont
généreés :
« Le service des demandes de promotion de corps n'est pas encore ouvert »
ou
« Vous ne remplissez pas les conditions, pour I'année en cours, pour participer a la campagne de
promotion de corps a la Liste d'Aptitude Agrégés.
Les données relatives a votre situation administrative qui figurent dans votre dossier I-prof ne
satisfont pas aux conditions d'acces au corps des professeurs agrégés (voir les conditions). Si
vous pensez qu'il s'agitd'une erreur, vous devez signaler cette anomalie a votre gestionnaire
académique via la messagerie l-prof avant la cléture de la période de candidature. »

Rappeldes condifionsd accésa la Liste d Apfifude Agreges :

- &fre professeur certifié, professeur de lycée professionnel ou professeur d'éducation physiqueet sportive. (les PLP devront étre
proposés dans la discipline dans loquelle ils justifient du diplome le plus élevé sauf aviscirconstancié des corps d'inspection il ensera de
méme pour tous les certifiés relevant d'une discipline pour laquelle il n'y a pasd'agrégation)

- étre dgé de quarante ans aumoins au ler octobre de lamée n+1,

- justifier @ cette méme date de dixamées de services effectifs d'enseignement, dont cing dans leur grade.

Si un ayant-droit enseignant veut candidater a la liste d’aptitude Agrégée, il doit cliquer sur
le bouton « OK » de la ligne « Accéder ala campagne » dans I’écran des Services.

Durant la phase d’ouverture de la période de candidature, pour la LA, les boutons « Compléter
votre Dossier » et « Candidater » sont actives.
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3. Compléter votre dossier.
Cette rubrique est destinée a I'enrichissement du CV de chaque candidat.

L I
|-PI"Of - \/otre assistant Carriere

Situation Affecta tnons Qualifications Activités Fonctions et Distinctions r Imprimer
’\_{;— decarriere | T fet compétences Profess»onnelles missions honorifiques Dossler
OUS 1nomner !

Cliquez sur I'un des onglets pour accéder a une rubrique de votre dossier

”,)
er ) Afin de constituer votre dossier, vous pouvez, sivous le désirez, saisir des informations qui ne

LTSl sont pas encore dans votre dossier.

La saisie de ces données qualitatives ainsi que leur mise a jour sont laissées a votre libre

e ) appréciation.

Vous pouvez également signaler a votre correspondant de gestion des erreurs concernant les
données issues de votre dossier administrative (situation administrative, historique d'Affectation).
Afin de prendre en compte vos demandes de modification, vous devez joindre une piéce
justificative.

Ces informations seront consultables par votre gestionnaire ainsi que par les corps d'inspection.

Conformément a 13 loi “informatique et libertés™ du 6 janvier 1978 vous bénéficiez d'un droit
d'accés et de rectification aux informations qui vous concernent. Si vous souhaitez exercer ce droit
et obtenir communication des informations vous concernant, veuillez vous adresser a votre
gestionnaire.

Code page : Services_Si2pEpp_CompletsrDossier

« Onglet Situation de carriére :

@ -
|-P rof - \otre assustant Camere
/ S Qualifications Activites  'f Foncti t Distinctions Imprimer
—— del::l;ar‘rlnzrr‘e Affectations } etcompétences Profess‘{onnelles s n?ns 2 honoriﬁques I Dossier
r Vous informer e e
. Eléments de votre situation administrative pris en compte pour la promotion

r\;jﬁﬁmgr—’ Vous étes professeur agrégé hors classe depuis le 01/09/2008
votre dossier

Vous étes au 4éme échelon depuis le 01/09/2017

" Candlater ) Votre ancienneté dans I'échelon au 01/09/2017 : 6 ans 7 mois 23 jours

Votre mode d'accés dans le corps : concours (historique)
Votre note administrative est: 40.00
Votre note pédagoagique est: 57.50

Date de derniére inspection : 08/12/2008

* FSignaleruneeredr

Code page - Services_SiapSpp CompletarDossier_SituationCarriers.

L'enseignant pourra signaler une erreur issue de son dossier administratif grace au bouton

O

en envoyant un message a son gestionnaire.



« Onglet Affectations :

IO
I-Prof - \otre assistant Carmiére

~ Situation (" Agectations [ Quslifications Activités  f Fonctions et [ Distinctions r Imprimer
r)—-—— de carriére et compétences |Professionnelles missions honorifiques Dossler
Vous informer ) ! ! !

~ Cliquez sur les triangles P ¥ pour afficher / masquer les affectations
votre Gossier ) Vous étes affecté(e) a titre définitif: Lycée général et technologique

Votre service hebdomadaire s'établit comme suit:

St ) (Obligation réglementaire de service x Quotité)
— (17.00 h. x 100 %)
Depuis le 01/09
Lycée général et technologique .
Affectation a titre définitif

L'enseignant pourra signaler une erreur issue de son dossier administratif grace au bouton

[+ FSignalerune emrear

= Onglet Qualifications et Compétences :

en envoyant un message a son gestionnaire.

C IO
I-Prof- \/otre assistant Carriere

- Situation actati Qualifications Activités Fonctions et Distinctions r Imprimer
'g@———— g de carriére fffectations l et compétences [Professionnelies missions honorifiques Dossler
uS i

) Les formations et conseils de couleur Ll sont issus du dispositif Gaia.

= itres et diplémes @
"bJﬁﬁé (i et
votre dossier )

/
" Canalater ) i
Formations et compétences @
Formations suivies de courte durée
L'enseignant pourra saisir un nouveau dipldme grace au bouton . Il arrivera alors sur la

page :

FRE00

I-Prof - votre assistant Camiere _ )

Saisissez :

= le type du dipldme lﬁ
{universitaire, professionnel. ) Diplme universitaire

* 53 specialité I
(rmathématigues, anglais..)

= san libellé cormplet |

= l'année d'obtention 2004 -

= l'arganisme ou le lieu gui I
vous I'a délivré

Yous pouvez joindre un I' Parcourir.. |
document :
. ﬁder = JArTer

Code page : Services_SispEpp_Iscriveaious_TimesDiplomes_DliseAJour Howrean




- BT
L'enseignant pourra saisir une nouvelle formation grdce au bouton @ Il arrivera alors sur la page :

@ -
I-Prof - Votre assistant Camigre

(sélectionnez un type de formation)

Saisissez :

= une description |

= la durée de la formation™ I B : "3 jours" ou "6 mois"
= l'année scolaire® IEDM}’QDDE hd

= l'organisme qui vous |'a I

délivrée™

“oug pouvez joindre un .
Farcourir
docurnent

* Les champs "durée" "année soalaire" et " ne it que les f ti

< JNaTaer = YRt

Clode page : Services_SipEpp_Iscriveriious_Fommations Competences_hlise Aour Houvean

« Onglet Activités Professionnelles

f . ® o -
I-Prof - \otre assistant Carriere

Situation Affecta tlons Qualifications / Activités Fonctions et (" Distinctions r Imprimer
rJ'— de carriére ot compétences |Professionnelles missions honorifiques Dossier
Vous informer

— -' Les formations et conseils de couleur [] sont issus du dispositif Gaia.

- Conseil et formation
W
y

votre dossier

™ Canafiaer )

NB: La liste des activités professionnelles affichées dans cet écran ne comprends que celles prises en compte
pour la promotion

Pour supprimer une ligne, cliquez sur l'icéne E @

Code page - Services_Si2pEpp_CompleterDossier_ActivitesProfeszionmelles.

- . . - ., o, - A : . U
L'enseignant pourra saisir une nouvelle activité professionnelle grace au bouton@ |
arrivera alors sur la page :



_ R
=Prof - Votre assistant Carriere

(sélectionnez un type d'activité)

Saisissez

= 'année scolaire |2DD4,"2DDE vl

= Un résume

= une adresse Internet™ |

“ous pouvez joindre un :
) I Parcourir...
document :

® Le champ "adresse Internet” concerne les publications

~ YA = YRnnuiar

Code pagze © Services SlapEpp B aiveWons _fctivites Profecsioree lesTolice A Tour, o oo

e Onglet « Imprimer Dossier » :

Cet onglet permet I'édition du CV prévu dans la note de service relative a la liste d’aptitude pour
lacces au corps des agrégés. Le bouton « Imprimer » génére le méme document au format
imprimable PDF.

e o .
I-Prof - \otre assistant Camiere

-

G Stuation ' Affectations [ Qualifications ~ Activités ( Fonctions et f Distinctions (" Imprimor
'_{/.—— de carriére ot compétences |Professionnelles missions honorifiques Dossler
'ous informer ) —

ﬁ%m-e-'—- Dossier de promotion de grade de_ - Le 18 décembre 2017
volre dossier

Situation de carriére

f 7Can. dater )



4. Candidater

Une fois que le candidat a la liste d’aptitude a bien vérifié son dossier de promotion, il peut alors,
s’il le souhaite, candidater. En cliqguant sur le bouton « Candidater », il accéde a la page ci-
dessous :

® e - - -
I-Prof - votre assistant Camiére —E

ACTE DE CANDIDATURE

Veulllez valider votre candidature

Avant de procider 3 cone opdiation assurez vous que voire dossiss de candidature w0t bien 3 jour.

Afn de consltwer wotre dossier. vous pouwez, = vous ke désirez, sesr des informations g ne ot gas encore dans volre dossier wa e bautos

“Compiter votre doszer”

L& 631510 98 (45 onMies quaRaes an s qus 1eur MEs & Our S0 Bissees & vo1re Tlee ApErdcialion. Vous gOumY $gaement sgnaler & votes
- comrespondant de gestion des smeurs concemant les donnees issues de votre dossier . (sntustion 3 3

d'affectation) - afn & prendre an com Voi demandes da moddcats davez joindre ure pace justdcatree. Ces Informations seront

3 par e gt SO Guw e les Congss 00 S@acto armément 3 b lo) "eformalizue ot 1benés” de B jaraer 1578, vous
bénafcmz dun drott daccés et de rectficaton aux inormations qu wous concement. Sivous souhwiez exercer ce drot =f obeenr
atiom dos WaUS < , weullez vous adresser & volre gastannare

Cheix @ 1 discipine Sagrégasan

& Sivous modifez cette valeur, noubliez pas de mettre 3 - ~TEn
oer 'ortto e vote lestro S0 motiwatice: posr afchor ja |1 EPPIqUes (ENNA) =l
nowede discieine sakcionnie

& Same de s kettre de motwaton Modéier voire lettre de mobveton |
W vaidation de vorre cansdature Wakdir lo candidanire |

Cote e - Tawie_Tgity_Cwddan

Cette page se décompose en 3 actions :

1-Sélection de la Discipline d’Agrégation choisie :

Choix dans une liste déroulante dont le contenu est constitué des codes de la Nomenclature des
Disciplines de Recrutement dont la lettre se termine par A, B, C ou D.

2-Rédaction de la lettre de motivation :

Il est demandé au candidat de saisir une lettre, d’au maximum 2 pages.

A la fin de la rédaction, le Candidat doit cliquer sur le bouton « Enregistrer »

ACTE DE CANDIDATURE - Mosfication de |a kettre de mathvation

Fistour & 10 page précd dens das senices | Maorei deo we pas degassor doux pages. Enrecysree

|| T3 focace BEOan QReR SV - ALY NRPFEFRE @
B/umiw | EEFR|EEARIOAT QOO0 =Y

I v » Foeved | Poice + Tode 1Tyl 3
Candidature & Faccos ou corps dos rofesseurs agréges par liste @aptitode - Année 2007
Dizipine de conddature - Arts applgeés (ENNA)
| Hme NICOLE BRROGIN
| professear cogié
| 67 s DU MOULIN OE PERR
| 0140 CLAMART

| Affectaton au § saplembee 2002
| Lc#e géndral et tectnologgue Jacaues Manod Claman

: DACINes 08 edrulinrand  Sonomie o OSSN0 f oM et e
| Acadlmie VERBALLES



NB : La connexion a la connexion I|-Prof étant limitée dans le temps, il est recommandé
d’enregistrer, au préalable, sa lettre sur une application de traitement de texte, puis de la saisir par
un copier/coller sur 'application I-Prof, afin d’éviter de perdre ce document en cas de déconnexion
intempestive.

3-Validation de la candidature :
La derniére action consiste donc a candidater.

Le candidat cligue sur le bouton « Valider la candidature » pour candidater.

Le message suivant est alors généré :

« Votre demande de candidature a bien eté enregistrée.
A la date de fermeture de dép6t des candidatures vous recevrez un accusé de réception de
votre demande. »

S’il revient a nouveau par la suite sur cette page, le bouton « Annuler la candidature » permet
d’invalider sa candidature.



