
TUTORIEL

DSDEN 01 – OCTOBRE 2024                                                                                                         1

DEMANDE DE DISPONIBILITÉ 
OU DE RÉINTÉGRATION

CAMPAGNE 2025

Formulaire dématérialisé
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La campagne de demande de disponibilité est ouverte jusqu’au 15 janvier 2025

Les demandes devront être déposées via le e portail COLIBRISpo ta CO S, ce qui permettra :

√ un meilleur suivi et une traçabilité des demandes avec l’attribution d’un code de suivi qui vous sera transmis

√ une amélioration du temps de réponse des demandes



OBJECTIF

Ce document est à destination
des agents souhaitant effectuer
une demande de disponibilité ou
de réintégration pour septembre
2025.

Il permet également de faciliter la
prise en main de l’outil COLIBRIS
et de sa fonctionnalité.

Table des matières

1 - Se connecter à l’espace et accéder au 
formulaire - Page 4 à 6

2 - Renseigner le formulaire - Page 7 à 22

3 - Valider le formulaire - Page 23

4 - Récupérer le code de suivi de traitement 
et suivre ma demande - Page 24
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1 1 –– SE CONNECTER À L’ESPACE ET ACCÉDER AU FORMULAIRE

Je me connecte et je 
m’enregistre avec mes 

identifiants académiques 
habituels

Je clique sur « Connexion »
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1 1 –– SE CONNECTER À L’ESPACE ET ACCÉDER AU FORMULAIRE

Pour accéder à votre démarche, rendez-vous sur 
https://portail-lyon.colibris.education.gouv.fr/

Je clique sur « Premier degré »
et « DSDEN01 – PUBLIC »
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1 1 –– SE CONNECTER À L’ESPACE ET ACCÉDER AU FORMULAIRE

Je clique sur 

« D01 – DIPER – DEMANDE DE 
DISPONIBILITÉ – Campagne 2025 »

D01 – DIPER – DEMANDE DE DSIPONIBILITÉ – Campagne 2025
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22 ––– RENSEIGNER LE FORMULAIRE

La page  1 « Préambule » s’affiche, 
décrivant les instructions de la démarche à 

suivre pour effectuer la demande de 
disponibilité ou de réintégration

Merci de bien vouloir prendre 
connaissance des documents à préparer 

en consultant la circulaire des 
disponibilités ou de réintégration

Je coche la case attestant que 
« J’ai pris connaissance 

des informations ci-dessus »

Je clique sur « Suivant » pour 
accéder à la suite du formulaire

1

2

1

2
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22 ––– RENSEIGNER LE FORMULAIRE

La page 2 « Votre identité » s’affiche :

Mes informations personnelles
(mon nom de famille, prénom et 

Date de naissance) sont pré-remplies. 

Je remplis mes coordonnées : 
adresse postale et numéro de téléphone 

1

2

1

2

Ma situation administrative 20242024-2024-2025

J’indique mes informations administratives : 
- situation actuelle

- type de poste occupé
- affectation actuelle (établissement principal)

Je clique sur « Suivant »

3
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22 ––– RENSEIGNER LE FORMULAIRE

Je précise mes informations administratives : 

- situation actuelle : je choisis dans la liste déroulante ma situation

- type de poste : je choisis mon poste actuel

- type de poste occupé : je choisis ma fonction actuelle

- circonscription de rattachement et établissement d’affectation : je précise ma circonscription (inscrire les 3 
premières lettres ) et je choisis mon école dans la liste déroulante

1

2

3

1
2

4

3

4

Ma situation administrative 202424-24-2025
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22 ––– RENSEIGNER LE FORMULAIRE

La page 3 : « Demande de disponibilité » s’affiche 

Je coche la case de mon choix : 
de droit ou sur autorisation

J’OCCUPE UN POSTEUPE UN P
OU OU 

JE N’OCCUPE PAS DE POSTE JE N OCCUPE PAS DE POSTE 
(CONGÉ PARENTAL, CONGÉ ONGÉ PARENTAL, CONG

LONGUE DURÉE…)
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22 ––– RENSEIGNER LE FORMULAIRE

Je sélectionne mon choix 

DISPONIBILITÉ 
DE DROIT
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22 ––– RENSEIGNER LE FORMULAIRE

DISPONIBILITÉ DE DROIT
Pour élever un enfant de moins de 12 ans 

Je joins le justificatif demandé

Je renseigne le nom, prénom et 
la date de naissance de l’enfant

Si je coche demande conditionnée, 
je dois préciser le motif 

de celle-ci

Je clique sur « Suivant »

1

2

3

1

2

3
4

4
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22 ––– RENSEIGNER LE FORMULAIRE

DISPONIBILITÉ DE DROIT
Pour suivre son conjoint ou le partenaire 

Je joins le ou les justificatifs
demandés

Si je coche demande conditionnée, 
je dois préciser le motif 

de celle-ci

Je clique sur « Suivant »

1

2

3

1

2

3
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22 ––– RENSEIGNER LE FORMULAIRE

DISPONIBILITÉ DE DROIT
Pour donner des soins à un enfant à charge, 

un conjoint ou ascendant

Je joins le ou les justificatifs 
demandés

J’envoie les documents médicaux 
par mail à l’adresse :

ce.ia01-medper@ac-lyon.fr

Si je coche demande conditionnée, 
je dois préciser le motif 

de celle-ci

Je clique sur « Suivant »

1

2

1

23

34

4
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22 ––– RENSEIGNER LE FORMULAIRE

DISPONIBILITÉ DE DROIT
Pour se rendre dans les DOM, TOM ou à 
l’étranger en vue de l’adoption d’un ou 

plusieurs enfants

Je joins le justificatif demandé

Si je coche demande conditionnée, 
je dois préciser le motif 

de celle-ci

Je clique sur « Suivant »

1

2

3

1

2

3
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22 ––– RENSEIGNER LE FORMULAIRE

DISPONIBILITÉ DE DROIT
Pour exercer un mandat électif

Je joins le ou les justificatifs
demandés

Si je coche demande conditionnée, 
je dois préciser le motif 

de celle-ci

Je clique sur « Suivant »

1

2

3

1

2

3
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22 ––– RENSEIGNER LE FORMULAIRE

Je sélectionne mon choix 

DISPONIBILITÉ 
SUR AUTORISATION



DSDEN 01 – OCTOBRE 2024                                                                                                         18

22 ––– RENSEIGNER LE FORMULAIRE

DISPONIBILITÉ SUR 
AUTORISATION

Pour études ou recherches

Je joins le ou les justificatifs
demandés

Si je coche demande conditionnée, 
je dois préciser le motif 

de celle-ci

Je clique sur « Suivant »

1

2

3

1

2

3
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22 ––– RENSEIGNER LE FORMULAIRE

DISPONIBILITÉ SUR 
AUTORISATION

Pour convenances personnelles

Je joins le ou les justificatifs
demandés

Si je coche demande conditionnée, 
je dois préciser le motif 

de celle-ci

Je clique sur « Suivant »

1

2

3

1

2

3
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22 ––– RENSEIGNER LE FORMULAIRE

DISPONIBILITÉ SUR 
AUTORISATION

Pour créer ou reprendre une entreprise

Je joins le ou les justificatifs
demandés

Si je coche demande conditionnée, 
je dois préciser le motif 

de celle-ci

Je clique sur « Suivant »

1

2

3

1

2

3
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22 ––– RENSEIGNER LE FORMULAIRE

La page 3 : « Demande de disponibilité » s’affiche 

Je sollicite à l’issue de ma disponibilité :

- ma réintégration : je coche « je sollicite ma 
réintégration au 01 septembre 2025 » et 

je transmets les documents demandés en respectant les 
délais

OU

- le renouvellement de ma disponibilité : 
je remplis le formulaire 
en fonction du motif

Je peux choisir la prise en compte des droits à 
l’avancement pendant ma disponibilité : 

se référer à la circulaire des disponibilités 2025-2026

JE SUIS EN JE SUIS EN 
DISPONIBILITÉ

1

2

1

2

Je remplis le formulaire
en fonction du motif



La page 4 : « Engagement » s’affiche 

Je coche obligatoirement les cases 
attestant l’exactitude des informations

données 

Je clique sur « Suivant »

DSDEN 01 – OCTOBRE 2024                                                                                                         22

22 ––– RENSEIGNER LE FORMULAIRE

1

2

1

2

2025-2026
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33 ––– VALIDER LE FORMULAIRE

La page 5 : « Validation » s’affiche 

J’effectue une relecture du 
contenu de mes saisies

et
je clique sur « Valider »
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44 ––– RÉCUPÉRER LE CODE SUIVI DU FORMULAIRE PÉRER LE CODE SUIVI DU FOR
ET SUIVRE MA DEMANDE

√ Sur votre espace Colibris, dans l’onglet mes 
demandes, votre demande est bien enregistrée

√ Sous l’historique, vous pouvez suivre l’avancement de 
votre demande

√ Un mail contenant le code de suivi de votre dossier 
sera automatiquement envoyé à votre adresse 

professionnelle

Lorsque vous validez l’envoi du formulaire : 
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Pour toute demande de renseignements, vous pouvez contacter à la ande de renseignements, vous pouve
Division des Personnels de l’Ain :

Nathalie ROUX DIT RICHENathalie ROUX DIT RICHE
Par téléphone au 04.74.45.58.86Par téléphone au 04.74

Par mail à l’adresse ce.ia01
4.74
0101-

4.45.58.8644.74
11--diper@ac

.86
acac-

86
cc--lyon.fr


