Du changement dans la
gestion des frais de
déplacement des formations

Toute liste d'émargement de ce type vient de GAIA et correspond a I'émission d'ordres de mission pour
les formés.

~

Date : 2510012023

- )

Avant le 6 novembre:

Chaque signature attestait de la présence et déclenchait le calcul des frais de déplacement par le
service formation. Si des formés ont covoituré, il convenait d'indiquer a cbté de sa signature
(co-voiturage : pas de frais ou co-voiturage : frais de point A a point B). Chaque formation
suivie était incrémentée dans le CV de I-prof.

Apreés le 6 novembre :

Les départements de 'lacadémie de Lyon doivent harmoniser leurs pratiques sur la gestion
des ordres de missions. De ce fait, 'OM tel que nous le connaissions va laisser la place a un
autre type d’OM.

CONVOCATION

Valant ordre de mission

Dispeside 20 PREPARATION CAPET INTERNE ECONOMIE GESTION
Vidie MODULE O FORMATION

‘Typede convocation ‘CONVOCATION DE STAGIAIRE VALANT ORDRE DE MISSION
Dites  mercredi 73 uin 2022 3 17:00 2u mercreci 29/uin 20223 18:30




#Le formé devra signer la feuille d’émargement. De plus, la partie inférieure de 'OM devra
étre remplie par le formé et ’OM entier devra étre renvoyée dans les plus brefs délais au
service formation du département (~<DSDEN de l'Ain - 10, rue de la Paix, - BP404 - 01012
Bourg-en-Bresse Cedex ou »ce.ia0l-fcl@ac-lyon.fr).

Veuillez nous retourner date et signe le document ci-dessous a 'adresse de la personne gestionnaire mentionnée en
haut a gauche de ce document.

Par allleurs, sl vous demandez le remboursement de repas, nuitées ou traln, vous devez en Indiquer le nombre et compléter les
informations ci-dessous et nous joindre obligatoirement les Justificatifs (ticket transport en commun, billet de train, facture repas,
facture d'hébergement).

MUMEN (Uniguement pour les AESH) -

Code postale et ville de résidence personnelle
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unrestaurant administratif ou assimilé

Certlfié exact, le: ] / slgnature de I'intéressé(e) :

- Possibilités de prendre le(s) repas dans Midi: Qul I:l NOM I:l Soir: OU\I:l MNON I:l - Possibilités de logement dans un centre oul I:l NONI:l
d
- Repas gratuit Midi: Qul I:l NON I:l Soir - OU\D NON D - Logement gratuit - aul D NOND

'hébergementfonctionnant sous contréle de
I'administration

“C conducteur ; P passager

Si des formés ont covoituré, il convenait d'indiquer a coté de sa signature (co-voiturage :
pas de frais ou co-voiturage : frais de point A a point B).

Chaque formation suivie était incrémentée dans le CV de I-prof.

$ Le calcul des frais de déplacement par le service formation sera déclenché a la réception
de la feuille d’émargement signée (transmise par le formateur) et de 'OM rempli (transmis par

le formé).
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