ACADEMIE
DE NANCY-METZ

Liberté

Egalité Modalités d’inscription :

Fraternité

Comment s'inscrire ?
Les inscriptions se font en ligne sur l'application GAIA.

Pour y accéder,

1) aller a I'adresse : https://partage.ac-nancy-metz.fr

L'identifiant et le mot de passe demandés sont ceux de votre messagerie professionnelle.

- L'identifiant est du type : initiale du prénom suivie du nom, et éventuellement d'un
numéro en cas d'homonymie
(Par exemple pour Marcel Dupont : Mdupont4)

- Le mot de passe est votre numen ou celui que vous avez choisi pour remplacer le
numen.

2) Cliquer ensuite successivement :
- sur portail ARENA (menu de gauche)
- sur Gestion des Personnels (colonne de gauche)

- sur GAIA acces individuel.

Vous trouverez ci-dessous un guide pas a pas.



https://partage.ac-nancy-metz.fr/

EN . ,e s . . .
ACADEMIE TUTORIEL | Je souhaite m’inscrire a une préparationauxconcours intemes. Je

Liberté
Fgalité

dispose du code du dispositif*. Comment faire ?

* Vous trouverez les codes des dispositifs prépa concours dans les autres piéces jointes liées a cette publication.
Exemple de code : 22A0120181

ETAPE 1 : Accéder a GAIA

» Se connecter a PARTAGE https://partage.ac-nancy-metz.fr

Authentification a I'aide de vos identifiant et mot de passe académiques.

» Portail ARENA » Gestion des personnels » GAIA Acces individuel
g Recherche M Gestion de la formation co
. | | Q GAIA-CERPEP Dispositifs nat
yg:?:r?cﬁ;:— GAIA - Acces gestionnaire
M Mes favoris GAIA - Accés individuel
@ M Scolarité du 1er degré

M Scolarité du 2nd degré
Annuaire

% M Examens et concours
% o M Gestion des personnels
M Enquétes et Pilotage
Portail Arena

M Formation et Ressources

L’étape 1 est réalisée et vous étes maintenant sur GAIA, passons a I’étape 2.

ETAPE 2 : Sélectionner un dispositif

KOCIAN-SOULIS ANNE 0570127D COLLEGE LES HAUTS DE BLEMON

S&l'l'sulhﬂon du

Pormation

Liste des candidatures de M. GARLAND ALAIN

Voici Ia liste des calendriers d'inscription en cours & votre disposition.

Pour vous inscrire & un dispositif, recherchez-le sur un calendrier particulier d'inscription en cliquant sur licdne @ ou sur I'ensemble des calendriers dinscription ouverts en cliquant sur le bouton Rechercher.

» Cliquer sur « Rechercher » % W

=

» Saisir le code du dispositif qui vous intéresse Identiiant du dispositt [
ou
Un mot du libellé | ]
> CI'quer sur m Théme |Votre sélection v|

L’étape 2 est réalisée, passons a ’étape 3.
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ETAPE 3 : Vérifier les informations du dispositif choisi

» Cliquer sur la loupe pour consulter les détails du dispositif

Visualisation du dispositif

Dispositif 22A0120181
i Libells PHILO : Préparation a lagrégation inteme
Accueil Veuillez choisir vos modules en cliquant sur le libellé du dispositif 3 Libellé court PHILO : PREPARATION A LAGREGATION INTERNE

Consultation du
Calendrier Type de candidature
Description de Fobjectif

AVEC CANDIDATURE INDIVIDUELLE

Consultation du
Calendrier Suivi ds formation

Se préparer aux éprewves crites et orales de lagrégation inteme.
DIFOR - INDIV PREPA AGREGATION INTERNE (période diinscri

Suivi de formation nserption ﬁ;s:::rl:r:z ases disponiios anCTORAT ACADEMIE NANCY METZ
}:?J:gﬂgﬁe Z22A0120181 PHILO : PREPARATION A L'AGREGATION INTERNE 8] S.‘;”"““*““" Hn T w
glc;r:‘sultshcn du }} Offia ds Farmation Nombre de modules prévus 1
Il est important de vérifier que la formation dont vous

avez saisi le code correspond bien a votre attente.

» Une fois les vérifications faites, vous cliquez sur le bouton m

L’étape 3 est réalisée, vous avez vérifié les informations, passons a l’étape 4.

ETAPE 4 : Choisir les modules et saisir les motifs de votre inscription

» Cliquer sur le libellé du dispositif : I'application GAIA affiche la liste des modules du dispositif.
Si certains modules sont facultatifs, cochez ceux qui vous intéressent. Dans notre exemple

(TRANS : PREPARATION AU CRPD), tous les modules sont obligatoires, ils sont donc tous cochés
par défaut.

Cliquer ici pour
gérer les états

Candidature de Mme KOCIAN-SOULIS ANNE

de frais Veuillez cocher le ou les modules souhaité(s).
Accueil 20A0120133 TRANS : PREPARATION AU CRPD 0
Consultation du 53151 OUVERTURE DE LA FORMATION 0 Motif: | Votre sélection v
Galencier 2 53152 CONFERENCES 0o Motif: | Votre sélection
Suivi de formation :
53153 PREPARATION A L'EPREUVE ECRITE 'e) Motif: IVotre sélection
funaipton: 53154 PREPARATION A L'EPREUVE ORALE o) Motif: | Votre sélection
Consultation du 53155 PREPARATION A L'EPREUVE ORALE : FORMATION o) Motif: | Votre sélection v]
lan LOCALE
Offie de Formation 53156 IMMERSION EN ETABLISSEMENT SCOLAIRE o Motif: | Votre sélection v]

Module

Mool Faatt » Pour chaque module coché, il faudra
=t Module(s), pe(s) ou (s) ) , . . ,
Y Module(s) avec candidature filrée sélectionner dans la liste déroulante la
4 Précédent . . . . . Suivant
— raison de votre inscription. Ici, par exemple,
« Préparation aux concours ».
. . o Motif: | PREPARATION AUX CONCOURS Q
La plupart des formations sur inscription Motf:| PREPARATION ALUX CONCOURS 7]
individuelle ont pour but le DEVT QUALIFICATIONS Motit: | PREPARATION ALIX CONCOURS v]
OU ACQUISITION NVELLES QUALIF Meotif:| PREPARATION AUX CONCOURS ]
Miotif: | PREPARATION ALY CONCOURS ~]
Motif: | PREPARATION ALX CONCOURS ]

» Cliquer sur m

L’étape 4 est réalisée, vous avez choisi vos modules et les motifs de votre inscription, passons a ’étape 5.
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ETAPE 5 : Classer les candidatures

» L'application GAIA affiche une nouvelle page.

(&€)> C @ © & nitps//gaia.in.phm education.gouv.fr/gaia/gancy/prive/centrale e 2 | Q Rechercher

Liste des candidatures de M. GARLAND ALAIN

Pour terminer votre inscription, classez vos candidatures et cliquez sur Suivant

Accueil

Consultation du

YinEg O e

£¥ Les plus visités (@) Débuter avec Firefox ¥# M@ths en-vie - Semai.. 11 Mon espace | ensap.g.. >** AuDiMath, Concoursd... (& ClassroomScreen &) WiFi académique @ Outils MIFOR 4, CEINTURES CALCUL M.. M Académie de Nancy-..

Calendrier 5
DIFOR-PREPA CONCOURS PERSONNELS DE DIRECTION (période d'inscription : du 18/05/2020 au 28/09/2020)

Suivi de formation
Inscription Nombre de candidatures illimité m
Individuelle
Consultation du 20A0120133 TRANS : PREPARATION AU CRPD o
(Cm Voeu 53151 OUVERTURE DE LA FORMATION PREPARATION AUX CONCOURS:
CICORTn D Voeu | 53152 CONFERENCES PREPARATION AUX CONCOURS:

Voeu 53153 PREPARATION A LEPREUVE ECRITE PREPARATION AUX CONCOURS

Voeu 53154 PREPARATION A LEPREUVE ORALE PREPARATION AUX CONCOURS:

Voeu 53155 PREPARATION A LEPREUVE ORALE : FORMATION LOCALE PREPARATION AUX CONCOURS

Voeu 53156 IMMERSION EN ETABLISSEMENT SCOLAIRE PREPARATION AUX CONCOURS:

» Pour chaque module, saisir un ordre de voeu a partir de 1 puis cliquer sur le bouton « Suivant ».

(¢)> C @ © @& nhitps//gaia.in.phm.education.gouv.fr/gaia/gancy/prive/centrale e ¥ | | Q Rechercher

LinGg OO

£¥ Les plus visités @) Débuter avec Firefox +## M@ths en-vie - Semai.. 1 Mon espace | ensapg.. ' AuDiMath, Concours d... (& ClassroomScreen @\ WiFi académique € Outils MIFOR 4, CEINTURES CALCUL M.. M Académie de Nancy-...

Classement des candidatures de M. GARLAND ALAIN

R 012 [&

Pour chaque campagne, veuillez classer vos candidatures aux différents modules par ordre de préférence (& partir de 1).

Accueil
DIFOR-PREPA CONCOURS PERSONNELS DE DIRECTION (période dinscription : du 18/05/2020 au 28/09/2020)

Consultation du
lendrier
20A0120133 TRANS : PREPARATION AU CRPD

53151 OUVERTURE DE LA FORMATION

Suivi de formation

Inscription
Individuelle 63152 CONFERENCES
Consultation du
Plan 63153 PREPARATION A LEPREUVE ECRITE
Offre de Formation 63154 PREPARATION A LEPREUVE ORALE

53155 PREPARATION A LEPREUVE ORALE - FORMATION LOCALE

53156 IMMERSION EN ETABLISSEMENT SCOLAIRE

&

Lorsque tous les modules d'un méme dispositif sont obligatoires, vous devez effectuer un classement
pour pouvoir poursuivre votre inscription mais celui-ci n'aura que peu d'effet : vous serez retenu ou

non retenu sur la totalité du dispositif, quel que soit le classement opéré.

» GAIA affiche un récapitulatif de vos choix. Vous pouvez les modifier en cliquant sur le
« crayon » ou annuler votre candidature au dispositif en cliquant sur la « poubelle ».

A
ﬁ - i ption Individuelle
. . [

1

R 012

Liste des candidatures de M. GARLAND ALAIN

Pour tetminer volre ins ), classes vos s el cliquez sur Suivant

Accuell

Consultation du
Calendrier

DIFOR-PREPA CONCOURS PERSONNELS DE DIRECTION (péricde d'inscription : du 12/05/2020 au 28/09/2020)

Sulvi de formation
Nombre de candidatures dlimité

Inscription

Individuelle

Consultation du TEANSS AYCRED.

i) Voau 1 }————— 53157 QUVERTURE DE LA FORMATION PREPARATION ALY CONCOURS

Offre de Farmation - =
Veeu 2 53163 FREPARATION A L'EPREUVE ECRIE PREPARATION ALY CONCOURS
Voau 3 53152 CONFERENCES PREPARATION ALY CONCOURS
Veau 4 53165 PREPARATION A L'EPREUVE ORALE - FORMATION LOCALE PREPARATION ALX CONCOURS
Vosu § 53154 PREPARATICN A LEPREUVE ORALE PREPARATION AUX CONCOURS
Voou B 53156 MMERSION EN ETABLISSEMENT SCOLAIRE PREPARATION ALY CONCOURS

» Cliquer sur

L’étape 5 est réalisée, vos candidatures sont classées, passons a I’étape 6.

S
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ETAPE 6 : Confirmer votre inscription

» Une page de confirmation apparait. Vous pouvez cocher la case « Je souhaite recevoir un
récapitulatif de mes candidatures » pour garder une trace de votre inscription.

Récapitulatif de vos candidatures

Accueil M. GARLAND ALAIN, voici un i de vos Si tous les élé indiqués vous paraissent corrects, vous pouvez valider ces candidatures en dliquant sur le bouton Confirmer
Consultation
Calendrier

Je souhaite recevoir un récapitulatif de mes candidatures, a I'adresse électronique ci-dessous
Suivi de formation

Inscription
Individuelle

Consultation du
Plan

Adresss électronique - Alain Garland@ac-nancy-metz fr

Offre de Formation g
IDIFOR-PREPA CONCOURS PERSONNEL 8 DE DIRECTION (période d'inscription : du 18/0512020 au 28/09/2020)

20A0120133 TRANS - PREPARATION AU CRPD

Voeu 1 £3151 QUVERTURE DE LA FORMATION PREPARATION AUX CONCOURS
Voey 2 53162 CONFERENCES PREPARATION AUX CONCOURS
Voeu 3 53153 PREPARATION A LEPREUVE ECRITE PREPARATION AUX CONCOURS
Voeu 4 | 53155 PREPARATION A LEPREUVE ORALE - FORMATION LOCALE PREPARATION AUX CONCOURS
Voeu 5§ 53154 PREPARATION A LEPREUVE ORALE PREPARATION ALX CONCOURS
Voeu 6 L 53156 IMMERSION EN ETABLISSEMENT SCOLAIRE PREPARATION AUX CONCOURS

@

» Cliquer sur le bouton « confirmer » en bas a droite pour finaliser votre inscription.

GAIA affiche une derniere page qui confirme votre inscription.

Votre inscription est enregistrée.

Accuell

Consultation du

Calendrier Si vous souhaitez effectuer d'autres opérations, veuillez revenir & la page d'accueil.
Suivi de formation

» Dans votre boite académique, vous pouvez lire un courriel de ce.difor@ac-nancy-metz.fr.

Inscription GAIA ©  cedifor@ac-nancy-metzir
De cedifor@ac-nancy-metz.frie © Re

Sujet Inscription GAIA

Pour Moi #

M. GARLAND ALAIN, voici un récapitulatif de vos candidatures :

DIFOR-PREPA CONCOURS PERSONNELS DE DIRECTION période d'inscription du 18/05/2020 au 28/09/2020

20A0120133 TRANS : PREPARATION AU CRPD

Voeul 53151 OUVERTURE DE LA FORMATION PREPARATION AUX CONCOURS

Voeu?2 53152 CONFERENCES PREPARATION AUX CONCOURS

Voeu3 53153 PREPARATION A L'EPREUVE ECRITE PREPARATION AUX CONCOURS

Voeu4 53155 PREPARATION A L'EPREUVE ORALE : FORMATION LOCALE PREPARATION AUX CONCOURS
Voeu5 53154 PREPARATION A L'EPREUVE ORALE PREPARATION AUX CONCOURS

Voeub 53156 IMMERSION EN ETABLISSEMENT SCOLAIRE PREPARATION AUX CONCOURS

Vous avez maintenant terminé.
Tant que la campagne d’inscription est ouverte, vous pouvez revenir sur vos dispositifs depuis la page d’accueil
de GAIA Inscription individuelle, supprimer ou modifier une candidature.
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