
Docs rentrée par type de docs

Documents connaissance de l’établissement

-RI (avec partie internat si besoin) et charte citoyenneté. → Vie scolaire

-Projet établissement, évaluation établissement. Quels résultats et projets ? → Direction

-PPMS/Incendie. → Direction/Gestion

-Référent numérique, qui est-ce ? Relationnel avec la communauté éducative ? Lien facile avec le 
CslDptmtal ? → CPE-Direction

-Relationnel et partenariats avec politique jeunesse de la ville, territoire, associations… Quelle 
intervention dans l’établissement et quelle offre ? → CPE-Direction

Fonctionnement, parcours…

-Sorties scolaires annuelles par niveau ? → CPE-Direction
-Erasmus+ ? → CPE-Direction

-UNSS, cotisation, gestion… → CPE-Direction-Professeurs EPS
-Clubs, combien, quel fonctionnement ? → CPE-Direction

-FSE, fonctionnement et statuts. → CPE-Direction-FSE

-JPO, Fête de fin d’année ; financement, orga ? → CPE-Direction

-CVC/CVL, CESC, éco-délégués, quelle orga ? Quelle animation ? → CPE-Direction
-Quels projets pour alimenter les parcours élèves ? → CPE-Direction

-EABEP, quel suivi ? Référent ? Comment circulent les infos PAP et PPS ? PIAL ? → CPE-
Direction

-Les P.P ? Soucis pour en trouver ? Fonctionnement en SEGPA ? → CPE-Direction

-Gestion des manuels scolaires ? → CPE-Direction-Gestion

-Les AESH, quel relationnel, quelle gestion en établissement ? → CPE-Direction

-Foyer-salle de jeu, quel fonctionnement ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Réservation des salles et du matériel, procédure définie ? → CPE-Direction-Gestion



Documents de procédure (Vie scolaire)

-Procédure de suivi → absences et retards. → CPE-Direction-Vie scolaire
-Punitions, sanctions, fiches de suivi, quelle procédure et quels docs ? → CPE-Direction-Vie 
scolaire

-Rentrée, quelle orga pour SA-sortie SA-rentrée ? Carnets ? Autorisations de sortie ? Docs 
professeurs ? Docs élèves ? Dossiers inscription/réinscription ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Quels sont les codes ? Ordi, ENT, Pronote… Différents droits ouverts aux personnels ? → CPE-
Direction-Gestion

-Quelle répartition VS avec le Bureau et Etudes ? Renseignement dossier via Pronote ? Mémos sur 
élèves ? → CPE-Vie scolaire
-Docs partagés entre services ? Prise de RDV PsyEN ou ASS par exemple… Quelle circulation 
d’information globalement ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Notes de service et projet de service ou VS ? → CPE

-Quelle gestion des études/fonctionnement ? → CPE-Vie scolaire
-Même chose pour Portail ? Self ? → CPE-Vie scolaire

-Quels besoins de surveillance sur l’établissement ? Quel EDT ensuite avec répartition ETP ? → 
CPE-Vie scolaire

-Gestion des stagiaires et services civiques ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Autorisation d’absence des personnels, quel suivi des heures ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Trames d’évaluation et recrutements. → CPE-Direction

-Livret/guide Aed. → CPE-Vie scolaire

Informations-communication élèves-familles et 
quotidien

-EDT, quelle visibilité ? → CPE-Direction
-Devoirs-faits, sur EDT ? Quelle orga ? → CPE-Direction

-Familles, d’un point de vue social, suivi ? IP ? Bourses ? GPDS - Cellule de veille ? → CPE-
Direction

-Info collège, modalités de communication, ENT ? Pronote ? SMS ? Réseaux sociaux ? → CPE-
Direction

-Liaison CM2-6e et 3e-2nde, docs formalisés ? Infos particulières ? Quelle orga ? → CPE-Direction

-Logos, pour les courriers-types. → CPE-Direction



-Numérique, quels moyens et quelle sensibilisation ? → CPE-Direction

-Photos de classe, qui gère ? Quand est-ce fait ? Qui finance et commande ensuite ? → CPE-
Direction-Gestion

-ASSR ? → CPE-Direction

Autre

-Dérogation logement, doc particulier ? Impératifs ? → CPE-Direction-Gestion

-Clefs, où les récupérer ? Accès gymnase ? → CPE-Direction-Gestion

-Avis CPE au CslClasse ou LSU, note ? Avis sur les engagements citoyens ? Quelles attentes ? Au 
trimestre/semestre ? → CPE-Direction



Docs rentrée par secteur

Direction
-Projet établissement, évaluation établissement. Quels résultats et projets ? → Direction

-PPMS/Incendie. → Direction/Gestion

-Référent numérique, qui est-ce ? Relationnel avec la communauté éducative ? Lien facile avec le 
CslDptmtal ? → CPE-Direction

-Relationnel et partenariats avec politique jeunesse de la ville, territoire, associations… Quelle 
intervention dans l’établissement et quelle offre ? → CPE-Direction

-Sorties scolaires annuelles par niveau ? → CPE-Direction
-Erasmus+ ? → CPE-Direction

-UNSS, cotisation, gestion… → CPE-Direction-Professeurs EPS
-Clubs, combien, quel fonctionnement ? → CPE-Direction

-FSE, fonctionnement et statuts. → CPE-Direction

-JPO, Fête de fin d’année ; financement, orga ? → CPE-Direction

-CVC, CESC, éco-délégués, quelle orga ? Quelle animation ? → CPE-Direction
-Quels projets pour alimenter les parcours élèves ? → CPE-Direction

-EABEP, quel suivi ? Référent ? Comment circulent les infos PAP et PPS ? PIAL ? → CPE-
Direction

-Les P.P ? Soucis pour en trouver ? Fonctionnement en SEGPA ? → CPE-Direction

-Gestion des manuels scolaires ? → CPE-Direction-Gestion

-Les AESH, quel relationnel, quelle gestion en établissement ? → CPE-Direction

-Foyer-salle de jeu, quel fonctionnement ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Réservation des salles et du matériel, procédure définie ? → CPE-Direction-Gestion

-Procédure de suivi → absences et retards. → CPE-Direction-Vie scolaire
-Punitions, sanctions, fiches de suivi, quelle procédure et quels docs ? → CPE-Direction-Vie 
scolaire

-Rentrée, quelle orga pour SA-sortie SA-rentrée ? Carnets ? Autorisations de sortie ? Docs 
professeurs ? Docs élèves ? Dossiers inscription/réinscription ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Quels sont les codes ? Ordi, ENT, Pronote… Différents droits ouverts aux personnels ? → CPE-
Direction-Gestion



-Quel fonctionnement VS avec le Bureau et Etudes ? Renseignement dossier via Pronote ? Mémos 
sur élèves ? → CPE-Vie scolaire
-Docs partagés entre services ? Prise de RDV PsyEN ou ASS par exemple… Quelle circulation 
d’information globalement ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Gestion des stagiaires et services civiques ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Autorisation d’absence des personnels, quel suivi des heures ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Trames d’évaluation et recrutements. → CPE-Direction

-EDT, quelle visibilité ? → CPE-Direction
-Devoirs-faits, sur EDT ? Quelle orga ? → CPE-Direction

-Familles, d’un point de vue social, suivi ? IP ? Bourses ? GPDS - Cellule de veille ? → CPE-
Direction

-Info collège, modalités de communication, ENT ? Pronote ? SMS ? Réseaux sociaux ? → CPE-
Direction

-Liaison CM2-6e et 3e-2nde, docs formalisés ? Infos particulières ? Quelle orga ? → CPE-Direction

-Logos, pour les courriers-types. → CPE-Direction

-Numérique, quels moyens et quelle sensibilisation ? → CPE-Direction

-Photos de classe, qui gère ? Quand est-ce fait ? Qui finance et commande ensuite ? → CPE-
Direction-Gestion

-ASSR ? → CPE-Direction

-Dérogation logement, doc particulier ? Impératifs ? → CPE-Direction-Gestion

-Clefs, où les récupérer ? Accès gymnase ? → CPE-Direction-Gestion

-Avis CPE au CslClasse ou LSU, note ? Avis sur les engagements citoyens ? Quelles attentes ? Au 
trimestre/semestre ? → CPE-Direction

Collègue CPE
-Référent numérique, qui est-ce ? Relationnel avec la communauté éducative ? Lien facile avec le 
CslDptmtal ? → CPE-Direction

-Relationnel et partenariats avec politique jeunesse de la ville, territoire, associations… Quelle 
intervention dans l’établissement et quelle offre ? → CPE-Direction

-Sorties scolaires annuelles par niveau ? → CPE-Direction
-Erasmus+ ? → CPE-Direction

-UNSS, cotisation, gestion… → CPE-Direction-Professeurs EPS



-Clubs, combien, quel fonctionnement ? → CPE-Direction

-FSE, fonctionnement et statuts. → CPE-Direction

-JPO, Fête de fin d’année ; financement, orga ? → CPE-Direction

-CVC, CESC, éco-délégués, quelle orga ? Quelle animation ? → CPE-Direction
-Quels projets pour alimenter les parcours élèves ? → CPE-Direction

-EABEP, quel suivi ? Référent ? Comment circulent les infos PAP et PPS ? PIAL ? → CPE-
Direction

-Les P.P ? Soucis pour en trouver ? Fonctionnement en SEGPA ? → CPE-Direction

-Gestion des manuels scolaires ? → CPE-Direction-Gestion

-Les AESH, quel relationnel, quelle gestion en établissement ? → CPE-Direction

-Foyer-salle de jeu, quel fonctionnement ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Réservation des salles et du matériel, procédure définie ? → CPE-Direction-Gestion

-Procédure de suivi → absences et retards. → CPE-Direction-Vie scolaire
-Punitions, sanctions, fiches de suivi, quelle procédure et quels docs ? → CPE-Direction-Vie 
scolaire

-Rentrée, quelle orga pour SA-sortie SA-rentrée ? Carnets ? Autorisations de sortie ? Docs 
professeurs ? Docs élèves ? Dossiers inscription/réinscription ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Quels sont les codes ? Ordi, ENT, Pronote… Différents droits ouverts aux personnels ? → CPE-
Direction-Gestion

-Quel fonctionnement VS avec le Bureau et Etudes ? Renseignement dossier via Pronote ? Mémos 
sur élèves ? → CPE-Vie scolaire
-Docs partagés entre services ? Prise de RDV PsyEN ou ASS par exemple… Quelle circulation 
d’information globalement ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Notes de service et projet de service ou VS ? → CPE

-Quelle gestion des études/fonctionnement ? → CPE-Vie scolaire
-Même chose pour Portail ? Self ? → CPE-Vie scolaire

-Quels besoins de surveillance sur l’établissement ? Quel EDT ensuite avec répartition ETP ? → 
CPE-Vie scolaire

-Gestion des stagiaires et services civiques ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Autorisation d’absence des personnels, quel suivi des heures ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Trames d’évaluation et recrutements. → CPE-Direction

-Livret/guide Aed. → CPE-Vie scolaire



-EDT, quelle visibilité ? → CPE-Direction
-Devoirs-faits, sur EDT ? Quelle orga ? → CPE-Direction

-Familles, d’un point de vue social, suivi ? IP ? Bourses ? GPDS - Cellule de veille ? → CPE-
Direction

-Info collège, modalités de communication, ENT ? Pronote ? SMS ? Réseaux sociaux ? → CPE-
Direction

-Liaison CM2-6e et 3e-2nde, docs formalisés ? Infos particulières ? Quelle orga ? → CPE-Direction

-Logos, pour les courriers-types. → CPE-Direction

-Numérique, quels moyens et quelle sensibilisation ? → CPE-Direction

-Photos de classe, qui gère ? Quand est-ce fait ? Qui finance et commande ensuite ? → CPE-
Direction-Gestion

-ASSR ? → CPE-Direction

-Dérogation logement, doc particulier ? Impératifs ? → CPE-Direction-Gestion

-Clefs, où les récupérer ? Accès gymnase ? → CPE-Direction-Gestion

-Avis CPE au CslClasse ou LSU, note ? Avis sur les engagements citoyens ? Quelles attentes ? Au 
trimestre/semestre ? → CPE-Direction

Vie scolaire
-RI et charte citoyenneté. → Vie scolaire
-Foyer-salle de jeu, quel fonctionnement ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Procédure de suivi → absences et retards. → CPE-Direction-Vie scolaire
-Punitions, sanctions, fiches de suivi, quelle procédure et quels docs ? → CPE-Direction-Vie 
scolaire

-Rentrée, quelle orga pour SA-sortie SA-rentrée ? Carnets ? Autorisations de sortie ? Docs 
professeurs ? Docs élèves ? Dossiers inscription/réinscription ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Quel fonctionnement VS avec le Bureau et Etudes ? Renseignement dossier via Pronote ? Mémos 
sur élèves ? → CPE-Vie scolaire
-Docs partagés entre services ? Prise de RDV PsyEN ou ASS par exemple… Quelle circulation 
d’information globalement ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Quelle gestion des études/fonctionnement ? → CPE-Vie scolaire
-Même chose pour Portail ? Self ? → CPE-Vie scolaire

-Quels besoins de surveillance sur l’établissement ? Quel EDT ensuite avec répartition ETP ? → 
CPE-Vie scolaire



-Gestion des stagiaires et services civiques ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Autorisation d’absence des personnels, quel suivi des heures ? → CPE-Direction-Vie scolaire

-Livret/guide Aed. → CPE-Vie scolaire

Gestion-AS-FSE sont à solliciter pour les domaines qui les concernent.


