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nOrdres de Mission Permanent - Informations préalables

L'ordre de mission permanent constitue la dématérialisation dans DT-Chorus de

I'autorisation d’utilisation du véhicule personnel prévue a l'article 10 du décret
2006-781 du 6 juillet 2006.

C’est l'autorisation de se déplacer avec son véhicule personnel ou de service sur une période
de référence sur un territoire déterminé. La demande de prise en charge “domicile travail”
reléeve de la division du personnel.

Pour les personnels en service partagé ou en intérim de direction, 'OM permanent doit étre
créé apres instruction de leur dossier et réception des modalités de défraiement envoyées
par le service gestionnaire Chorus DT.

Il est impératif que la fiche profil Chorus DT ait été mise a jour au préalable dans le cas de
I'utilisation du véhicule personnel (onglet “véhicules”)




HSaisie de I'Ordre de Mission Permanent - Acces Chorus DT
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Mise a jour de la fiche profil Chorus DT

Accueill Ordres de mission Etats de frais Listes OM/EF Reportings Q @] Q >

e

AT
Pour renseigner ou modifier le véhicule, il faut se
rendre sur la fiche profil en cliquant sur I'icone
individu.
1. Aller dans l'onglet « Véhicules »
fos générales Coordonnées Préférences voyageur Véhicules Habditatons Délégabon d'habditabons nfos Banque
Vétacuies parsonnels © Créee .

W Cmmatncutatos Marqwe Modsie VCytndrée  Date de fn
SNCF SNCF SNCF 9999 /

-
= 2. Cliquer sur « Créer » si le

véhicule utilisé pour les

déplacements n'existe pas =
& 3. Aprés création, ajouter ici vos scans de carte grise et

carte verte d'assurance i



Mise a jour de la fiche “véhicules”

Infos générales Coordonnées Préférences voyageur @mtat{ Délégation d’habilitations Infos Banque %
Véhicules personnels 1 2 [

qui doit étre au nom du
missionné sur I'onglet

— — \ “véhicules”. /

N° d'immatriculation Marque Modeéle CVICylind... Date de fin
SNCF SNCF SNCF 9999
i
____________ I T N e N e e e e e N e e
VEHICULES PERSONNELS |
|
? ] Remplir tous les |/~ Aprés avoir confirmé, bien
Modéle PT:J\ssance (CV/Cylindrée) } Ch am ps | pe nser é CI |q ue r SU r.
oaie obligatoires (CV : : “Enregistrer” en bas a
| | case P6 de la I droite. Impérativement
Daledeﬂndunhsanon Carte grise) et : télécharger une COpie de Supprimer F. Profil m
Assurance personnelle Cllquer Sur I Ia Carte grise et de
T ) T ) “Confirmer” : I'attestation d’assurance
Date début Police Date fin Police I
|
|

‘ Rattacher

[F] Piéces Jointes Date d'integration Date de reception Taille (Ko)

Aucune donnée n'est disponible



Création d'un OM Permanent

Accueil J Ordres de mission | Etats de frais  Listes OM/EF ~ Reportings Q & o E

Elément OTP N

A B & = []3

Structure opérationnelle

2 M Rechercher Imprimer

ﬂ R Tapezici pour effectuer une recherche Création d’'un nouvel OM

Document vierge

Deux choix : créer un OM vierge a
4 compléter, ou dupliquer un précédent
ordre de mission pour simplement
modifier les informations renseignées Initialisation a partir d'un ordre de mission




Type de mission
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.Onglet genéral de I'Ordre de Mission Permanent

Il N’y a que deux onglets dans un OMP, le deuxiéme permet

® o b de suivre I'avancement de I'OM (validation, transmission, Remplir tous les
etc.)
0 Le document comporte des anomalies N Champs en rouge
Type de mission Destination principale Départ le Retour le
e v v (
[OM Permanent v | I Q ] ‘ JUMM/AAAA I[ IHH Mi I ¢} ] | JUMM/AAAA ’ HH:Mi a
ki s Sélectionner Résidence
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v )
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- Pour collége : 0141RECT-SP_CLG
- Pour lycée : 0141RECT-SP_LYC
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Q -Personnel adm : 0141RECT-SP-FDADM
L a | - -Personnel Infirmiers :0230RECT-SP-INF /|8
= RAmAainA fanntannal = g = e e sl o hoddry, T T —_—_—__—_—_E,_,E_,—_——

Enregistrer systématiquement

aprés chaque changement en m
bas a droite




Onglet genéral de I'Ordre de Mission Permanent

© Général Historique
“02H14_0_1-;2_(P_ILOTAGE ETMISEENC Q f_ Q] 7 Q : 7 Q
Q Q
038;)105H (RE&TORAT DE LACADEMIE C TAMP (/;GENCE AMPLITUDES) ACA GRENOBLE DT Q
‘ Rattacher \ i - —
ﬁouveaute : rattachement de piéces numérisées dans Ia\
S ————— limite totale de 50 mo soit 5 mo maximun par document:
il Pour les SP : emplois du temps visés et justificatif de
S——— domicile de moins de 3 mois( arrété a ne pas transmettre
O oe zenvics car contrOle par le gestionnaire DT, des affectations sur le
CT-771-HZ - RENAULT (5 CV/Cylindré: = ~ IOQICIeI EPP’) . . . e, .
No de ki autorisis sur TOM Parmanent Pour les intérims de direction : arrété, attestation sur
°l 'honneur non logé dans I'Etablissement ou le missionné

exerce son intérim et justificatif de domicile de moins de 3
knois /




n Bas de I'onglet général - Autorisation de véhicule

Autorisation de véhicule

(O De service @ Personnel pour besoin de service () Personnel pour convenance personnelle () Aucune
Véhicule Baréme
SNCF - SNCF- SNCF (9999 CV/Cylinc | v l Baréme SNCF 2éme classe v ChOiSir |e VéhiCUle Selon |,aut0risati0n accordée.
NI deKnauioes SULTaN F’e""a“e"* ] * Le nombre de kilométres autorisés est une
0 Si le véhicule n’est pas renseigné, le renseigner donnée facultative pour I’ladministration et ce
dans la fiche profil (cf partie 3) qgsoit le baréme n’est pas bloquant.
applicable

Une fois I'onglet “général” complété, il faut enregistrer puis valider
pour transmettre ’'OM.

Il est nécessaire de communiquer au valideur chorus dt les piéces
justificatives (lettre de mission, copie de la carte grise, copie
K d’attestation d’assurance couvrant les trajets professionnels). /




Transmission de I'Ordre de Mission Permanent

Le statut du document K \

1 - Création Indiquer le nom et prénom du gestionnaire
référent Chorus DT par département+ confirmer
le changement de statut

Vous souhaitez :
2 - Attente de validation VH1 .

© Passer au statut

Dpt 26 / Dpt 07 : BRAHMIA Marléne
Dpt 74/73 : OFFE Laetitia
Dpt 38 : LACROIX Laury j

11/09/2022 19:12 ©9292% 1 - Création 0 GUETTOUCHE HO...

@ Fasser au statut - F - Annule

Date Niveau Statut Nb jour

Dés que 'OM Permanent est validé par le gestionnaire, vous serez destinataire d’'un message
automatique de Chorus DT.

A cet OM permanent seront rattachés les ordres de mission « OM personnels itinérants » que le
missionné doit saisir mensuellement.




m Saisie des OM - Informations complementaires

& Général Prestations Saisie des étapes Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Facturation Historique
Date Niveau Statut a 0 g Nb jours Nom Destinataire
S 7 ’ Dansll’onglet “hlstorlque’.’, I’agent. pe_u’t suivre s Vi Gosiorans
= (;4’/:)17;021 1728 999 2 Attente de validation VH1 I av_ancee de .SOH Ll VOI.r l.e ] S! I,ON.I £ 8 | Agent | [ VH1/Gestionnaire |
mis en révision. Exemple ici 'OM a été mis en
= 04/01/202117:19  ©©© 1 - Création révision car erroné, il y a des choses a corriger. 0

En bas a gauche, I'agent peut cliquer sur “Rechercher” pour
visualiser d’autres ordres de mission, “imprimer” pour
imprimer ou enregistrer au format PDF, et supprimer un OM
qui est encore au stade de création. S’il a déja été transmis,
on ne peut plus le supprimer, il faut alors 'annuler en

m Rechercher  Imprimer  Supprimer OM & passant par “Valider/Modifier” en bas a droite. /

] _ o Laetitia OFFE : Dpt 73, Dpt74
Gestionnaires référentes W// /
par département- SIA — Marléne BRAHMIA : Dpt 26+07

Chorus DT : J\ Laury LACROIX :Dpt 38

Structure opérationnelle




