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Enseignant Référent Aux Usages du Numérique - aide aux élèves à besoins éducatifs particuliers 
 

LIEU D'EXERCICE Son secteur d’intervention couvre le département, DSDEN des Vosges, circonscription 
ASH. 

TITRE REQUIS CAPPEI ou CAPA-SH ou équivalent  

PROFIL DU POSTE L'enseignant nommé dans ces fonctions sera chargé du suivi du parcours de 
scolarisation pour les enfants scolarisés en ESMS, en ULIS ou en EGPA ainsi que du suivi 
du parcours des élèves en situation de handicap ou dont la scolarisation nécessite une 
adaptation (EGPA) et viendra en appui à certains secteurs sur demande de l'IEN ASH. 

MISSIONS L’enseignant favorise l'articulation entre les actions conduites par les équipes 
pédagogiques des établissements scolaires, des services ou établissements de santé et 
médico-sociaux (ESMS), et les autres professionnels intervenant auprès de l'élève, 
quelle que soit la structure dont ils dépendent.  

Pour cela, il devra :  

- suivre les décisions d'attribution et les opérations d'affectation à l’issue des CDAPH de 
la MDPH et des services de la DSDEN ; 

- mettre en place des tableaux de bord pour le suivi des parcours des élèves ; 

- organiser les données en vue des commissions d’affectations ; 

- organiser des suivis de cohortes ;  

- élaborer des analyses de données statistiques ; 

- s’impliquer dans le déploiement du Livret de Parcours Inclusif (LPI) ; 

- être en appui des équipes, en concertation avec l’IEN ASH. 

- Suivre et instruire le dossier "matériel pédagogique adapté" (recueil des besoins, 
commandes, configuration du matériel) 

- Accompagner les élèves, les équipes pédagogiques à la prise en main du matériel 
adapté 

- Participer au pilotage de projets intégrant les outils numériques 

- Suivre le site et les projets de la circonscription 

- Aider et conseiller les équipes quant à l'usage pédagogique des outils numériques 

- Mettre en place des actions de formations 

- Savoir utiliser M@gistère pour concevoir un parcours de formation. 

- Favoriser la diffusion d'usages pédagogiques intégrant le numérique 

- Participation à la réflexion pédagogique impulsée dans le cadre des réunions de travail 
du groupe départemental TICE 

 

COMPETENCES 
REQUISES 

- Capacité d'animation et impulsion d'actions 

- Maîtrise technique des outils informatiques à usage pédagogique 

- Sens du partenariat, auprès des collectivités et des équipes pédagogiques pour le 
développement du numérique à l'école 

 



- Culture pédagogique 

- Mobilité à l'intérieur de la circonscription  

Bonnes connaissances du système éducatif, premier et second degrés, et du rôle des 
différents acteurs. 
Qualité de rigueur, d'organisation dans la gestion et le suivi des dossiers. 
Bonne capacité de communication et d'adaptabilité, de capacité à travailler en équipe. 
Qualités relationnelles 
Maîtrise d’outils informatiques (tableur, traitement de texte...). 
Disponibilité. 
Loyauté et discrétion. 
 

SUJETIONS / 
CONTRAINTES 

L'horaire du service de l'enseignant est annualisé sur la base d'un temps plein de la 
fonction publique 

RENSEIGNEMENTS IEN ASH 

 
 


