Nom : 











Le …………………..
Prénom :

Établissement d'affectation :









A Monsieur l’Inspecteur d’Académie








S/C de M...................... l'Inspect........








de l'Education Nationale 









de la Circonscription de ...................
Objet : Demande de convocation et d'ordre de mission pour une


formation continue en circonscription


Monsieur l’Inspecteur d’Académie,



J'ai  l'honneur de  vous  informer que je  suis  invité(e)  à  participer à une formation continue en circonscription qui doit se dérouler le ..............................................................................
à..........................................................................................à l'initiative de mon Inspect........ de l’Education nationale.


La participation à ces formations continues, définie dans la circulaire 2013-019 du 4 février 2013 parue au BO n°8 du 21/02/2013, est donc comprise dans mes obligations de service.



En conséquence, je vous remercie de me faire parvenir une convocation avec ordre de mission accompagnés des modalités et documents nécessaires au remboursement des frais de déplacements, conformément au décret 2006-781 du 3 juillet 2006.



En l'absence de ces documents, je ne pourrai assister à cette réunion. Par contre, j'assurerai mon obligation de service en étant présent(e) dans mon école.



Je vous prie d'agréer, Monsieur l’Inspecteur d’Académie, l'expression de mes sentiments respectueux.










Signature
