o
— Hors-classe : comment compléter son dossier sur lprof ?

se-unsda.org

carriere (

——

L'étape la plus importante est la mise & jour de son dossier notamment la mise & jour de ses
fonctions particuliéres.

1) Connectez-vous sur Votre lprof, cliquez sur Services, SIAP, puis sur Hors-Classe, Prof des
écoles - 2018/2019
. —
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I-Prof - \votre assistant Carriere

Plusieurs services internet peuvent vous étre utiles pour gérer votre carriére :

- ﬁ ‘otre Courrier )
) -
Ete Dossier )

) Utilisez SI1AM pour déposer votre demande de mutation inter-académiques et/ou intra-académique et suivre vo
degré).

b Utilisez le service SIAP/Iprof, en consultant et en complétant votre dossier de promoetion, pour participer a la c:
-9 - Ala Classe Exceptionnelle des professeurs des écoles.
# \os PErspectives |

- Vous pourrez également consulter ultérieurement les résultats de la campagne d'avancement.
Accéder & la campagne | CLASSE EXCEP. PROF. DES ECOLES - 2017/2018 ¥ |

) Utilisez STAFE pour gérer vos rendez-vous de carriére

Consulter le guide et la notice aux rendez-vous de carriA re

) Utilisez SIAC pour vous inscrire aux concours qui vous intéressent et consulter vos résultats (concours de recru
du privé).

‘t Guides — ;

‘ ) Utilisez GALA pour consulter le plan académigque de formation et le calendrier des formations.
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2) Il vous faut désormais compléter votre dossier et notamment l'onglet « Fonctions et

Missions »
“f Qualifications Activites " Distinctions " Imprimer
et compétences [Professionnelles honorifiques Dossier

Aucun enregistrement.

Fonctions et
missions

.

Carirdater ]

3) Pour chacune de vos fonctions particulieres, cliquez sur Ajouter, utiliser le menu déroulant
en haut.

Affectation ou exercice dans une école ou un établissement relevant des programmes Réseau i renforcé ou Réseau d'éducat

Affectation ou exercice dans une école ou un établissement relevant des programmes Réseau d'éducation prioritaire renforcé ou Réseau d'éducation prioritaire
Affectation dans un établissement d'enseignement supérieur (SUPR, ESPE, IUFM) ou en classe préparatoire aux grandes &coles ou en section de technicien supérieur
Affectation ou exercice dans une école ou un établissement localisé dans un quartier urbain posant des problémes sociaux et de sécurité (politique de la ville)
Affectation ou exercice dans une école ou un établissement relevant du programme ECLAIR

Affectation dans une école ou un établissement ouvrant droit & une indemnité de sujétions spéciales

Affectation dans un établissement ouvrant droit & 2 parts modulables de lindemnité de suivi et d'orientation des éléves en faveur des enseignants du 2nd degré

Directeur d'école

Fonction de directeur de CIO

Directeur adjoint chargé de section d’ ignement général et professionnel adapté

Directeur délégué aux formations professionnelles et technologiques

Directeur de service régional de 'Union nationale du sport scolaire

Conseiller pédagogique auprés IEN chargé 1er degré

Maitre formateur

Fonction de formateur académique

Référent auprés des éléves en situation de handicap

Directeur de service départemental UNSS, conseiller technique auprés d'un inspecteur d'académie
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4) Remplissez ensuite les dates de fonction/mission, le résumé et I'établissement d'exercice,




pensez a fournir un justificatif attestant de cette fonction. Puis cliquez sur Validez.

Directeur d'école v

Saisissez :

La durée d'exercice dans une fonction au cours de |a carriére peut &tre continue ou
discontinue. La durée accomplie dans des fonctions éligibles est décomptée par année
scolaire.

Seules les années complétes sont retenues.

® |les dates de I3

Al Al
Comain g sty du 01/09 | 2017 au 31/08 2018

* un résumé

* Etablissement d'affectation
ou de détachement

Vous pouvez joindre un

Afmeimman: (il rrees 17T ¢ Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

5) La fonction particuliere apparait désormais dans votre liste, répétez la procédure pour
chacune de vos fonctions particuliéres.

Situation . f Qualifications Activitts ' Fonctions et f Distinctions 'f* Imprimer
I de carriére l pectations ncampélenms Professionnelles|  missions honorifiques Dossler

Libellé Date de Début Date de Fin
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6) Une fois votre dossier complété, vérifiez I'ensemble des éléments.

Les éléments du dossier
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Situation de carriére :
e ¢éléments de votre situation : corps, grade, échelon, note de la derniere inspection.

Affectations :
e liste de vos affectations.

Qualifications et compétences :
e liste de vos titres et diplomes,
e liste des formations que vous avez suivies.
Le bouton AJOUTER vous permet de compléter les informations.

Activités professionnelles :
e liste des actions ou vous avez été en position de formateur.




Fonctions et missions :
e liste des fonctions et missions particuliéres que vous avez occupées (éducation prioritaire,
direction, CPC, enseignant référent...).
Le bouton AJOUTER vous permet de compléter les informations.

Distinctions honorifiques :
e distinctions que vous avez recues (Palmes Académiques, Légion d'Honneur...).
Le bouton AJOUTER vous permet de compléter les informations.

Imprimer dossier :
Cet onglet vous permet de visualiser le dossier que verra votre inspectrice/ inspecteur pour poser

son avis.




