se-unsa.org

ACCES BOITE PROFESSIONNELLE

Votre mail est : Prenom.Nom@ac-clermont.fr

1: Taper I’adresse suivante sur internet : https://bv.ac-clermont.fr/horde/login.php

Hom

2 : Entrer la premiére lettre de votre prénom suivie de votre nom dans la rubrique N
d'utilisateur

exemple : jdupont pour Jean Dupont

3 : Entrer le numen entierement dans la rubrique : Mot de passe | |

exemple : 43T1657894PES

4 Cliquez sur:

Bienvenue a @MelOuvert

Hom |
d'utilisateur

Mot de passe | |

Langue| Francais r

Connexion &

Me Répondez jamais aux mails qui vous demandent vos identifiants !

mot de passe perdu 7

®—> Aide et Conditions d'utilisation=-

Renvoi sur une messagerie personnelle - Motification automatique d'absence - Echanger un gros fichier

se-unsa.org


https://bv.ac-clermont.fr/horde/login.php

5 : Acces aux différentes rubriques de la boite mail : boite, nouveau message, dossiers, Recherche, courrier...

= = o -] P |3

Boite de réception| Mouveau message Dossiers Recherche Courrier Options Aide Déconnexion Ourvrir le dossier

Boite de réception ¥

- [ @Melouver Etat du quota : 33,10 Mo /60,00 Mo (§3,50%)

- [ Courrier Boite de réception fj * % Page 1de 3 Messages 1 & 40 sur 9

@ Organisation Sélectionnez: ¥ || Marguer comme : v Déplaoer|(:opier | ==

& Mon Compte 5uppn'mer| Restaurer | Transfert | Voir les messages Cacher les messages supprimgs | Wider la corbeille

-3¢ Options OJ ne ¥ Date De Objet [Enfilade] Taille

- @ Décennexion D& 95 11:39:27 SE-UNSA 43 lettre info n*19 du SE-UNSA 43 18 Kt
L

5 : Pensez a vous déconnecter en cliquant sur : £

Déconnexion

se-unsa.org

se-unsa.org



COMMENT RENVOYER SUR MA BOITE PERSO ?

Bienvenue a @MelOuvert

Aller sur Melouvert

Nom “ ‘
d'utilisateur

Cliquer sur - > Mon compte <- Mot de passe | |

Langue | Frangais ¥

Connexion &

Ne Répondez jamais aux mails qui vous demandent vos identifiants !

-

(? )-> Mon compte <-

=2 . 59E) Moncomple L wennant  Evessagere

Pour accéder aux informations et paramétres de votre compte:

Se connecter
Cliquer sur Messagerie
» fide

Retrouver mon identifiant

Réinitialiser ou changer mon mot de passe

Renseigner mon adresse de secours

Débloguer mon compte

Modifier mes informations suite & un changement de nom

Assistance Informatique au {(RVAILg) 0810 811 135



Cliquer sur Se connecter

Entrer les identifiants lettre du prénom suivie du nom en identifiant

Entrer le mot de passe qui est le NUMEN

Cliquer sur Rediriger ma messagerie

Entrer 'adresse de messagerie vers laquelle vous souhaitez |a redirection.

Cliquer sur Valider.

Pour accéder aux informations et paramétres de votre compte:

Se connecter

» flide

Chagque personnel de l'académie dispose d'une boite mail avec une adresse du type 'prénom.nom@ac-clermont fr'. Cette boite
permet de correspondre avec vos interlocuteurs dans le respect de la charte d'utilisation. Le ministére, votre administration et les
organisations syndicales sont susceptibles de diffuser des informations par ce biais.

Utiliser le webmail

Utiliser un client de messagerie (Outlook,thunderbird,clients mobiles...)

Gérer mon quota

Envoyer des piéces jointes de taille importante

Rediriger ma messagerie

Transférer une copie de tous les messages entrants a

roger.durand@yahoo.fi|

Entrez une adresse mail par ligne

[] Redirection permanente - (les messages ne seront pas stockés sur

cefte boite)
(o



