Guide technique

SUPPLEMENT FAMILIAL DE TRAITEMENT



Connexion au portail Arena

 http://www.ac-orleans-tours.fr/

Puis cliquez sur « Accés rapide » et «Portail Arena » dans le menu
déroulant. Renseignez alors vos identifiants.



ACADEMIE Pour accéder au Portail
D'ORLEANSTOURS ac-orleans-tours.fr Arena, cliquez sur
Bpute, « Acces rapide » puis
sur « portail Arena »
- Puis renseignez
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Portail Arena
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= Mes applications, mes
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Mes infos
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Mon rectorat
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. academigue
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Bienwvenue [se déconnecter]

En ce moment Actualités

ju'a 'ouverture

Pour un renvol téléph

e vers un nu

Pour accéder a vos applications, suivez le lien correspondant a votre lieu de connexion. Vous étes.___

= dans un établissement public du 2nd degré (collége, lycée connecté depuis le réseau administratif...
= dans un établissement public du 2nd degré (collége, lycée, Erea) connecté depuis le réseau pédagogique
= dans une école. dans un €tablissement prive ou agricole, 3 l'extérieur.. e

= dans un service du rectorat. en DSDEM, circonscription, ClO ou depuis votre domicile avec WPMN__.

ommuniguer, echanger, parta trawailler laboratrrement. .

% La communauté académique

espace public




Acces a lI'application
AAENA - Accédez & vos applications

Bienvenue M - o Derniére connexion le

[ £ Messages de vos applications

Afficher les 2 messages d'information

pa—

o Lo s
A TR

Recherche ﬂAppiications locales de gestion de la paie
| | Q Supplément familial de traitement { SFT ) [ ]

Etape 2 : Cliquez ici

© & MEN 2010 - Contact v.2.1.1 - DG 102018

M Mes favoris

M Scolarité du 1er degré
M Scolarité du 2nd degre
M Examens et concours
3 Gestion des personnels

M Gestion de la Paie Etape 1 : Cliquez ici

M Administration financiére
et comptable

M Enquétes et Pilotage
3 Formation et Ressources

3 Intranet, Référentiels




¥
® Supplément familial de traitement
Déclaratiin ‘ Contact . . : I E i j El]

Vous &tes ici : \accuei

Al Bienvenue dans I'application 'Supplément familial de traitement’

Note
Cette application permet de gérer les déclarations concernant le supplément familial de traitement (SFT).
Cliguez sur un des items du menu de "application. ..

Cliguez sur « Déclaration »

Un probleme avec cette application 7 Contactez Orléans-Tours Assistance

par téléphone aun 0840 000 081 par mél a assistance@ac-orleans-tours.fr par internet directement dans votre Pia

it de [Academis dOrlzans-Tours



Informations administratives

Fichier I::ditioﬂ Affichage Historique Marque-pages Outils 7

;-Auj"

é ¥ | intranet.an.ac-orleans-tours.fr/sft/ www/indewph

Supplément familial de trai... = L‘]‘

ge=declarer

Débuter avec Firefox

B Les plus visités

Déclaration Contact

Effectuer ma déclaration de situat

Déclaration [Derniére mise 3 jour le 25/01/2016 3 12:06]

Déclarant @@
Har B dont « Informations pré-
Date de naissance : .
Courriel - dac-orleans-tours.fr rem plles

Informations administratives @

Code administration” -

Département” -

Situation familiale &

m

\otre situation” - @ En couple ' Séparé/divorcé ' Parent isolé

Conjoint (ou ex-conjoint si séparé/divorcé) gd
Nom (de naissance) du conjoint” - | :

Prénom du conjoint™ : |

Pergoit-il le supplément familial 7 : @ Oui ) Non _
At-il une activité profassionnelle 7" - ® QOui ) Non
Sa profession” - |

Son employeur (en toutes lettres)” © |

Enfant(s) & charge de moins de 20 ans &

| Degré de parente | Nom Prénom | Date de naissance Tranche d'age | |

@ Ajouter un enfant

i les renseignements obligatoires sont indiqués par un astérisque
() - A partir de 2 enfants, fournir |'attestation CAF uniquement en cas de 1ére demande ou de modification.

lama avar Fatta annli



Informations administratives

Fichier Edltiog Affichage Historique Marque-pages Outils 2

=
E émie d'Orléans= uj ) Supplément familial de trai... % | &
{ &&= ) @ | intranet.in.ac-orleans-tours.fr/sft/www/index.php?page=declarer & || Q Recherche b =] i 4

B Les plus visités __J Débuter avec Firefox

® Supplément familial de traitement

Déclaration Contact @

Effectuer ma déclaration de situation

Aide (=]
Déclaration [Dernitre mise a jour le 13/01/2016 8 N -
Les informations a renseigner ci-dessous sont indiguées sur votre bulletin de pave:

Declarant @ | | % | T

HAUTE VIENKE

L 6 || _EWSED 1
Cliquez sur Faide. | in =S o T
Le code /ww_fhnlstratives (7]
Administration Code administration” : |- 7 - < Veuillez sélectionner un cods administation.
apparaissant sur Départagpent” © < Veuillez sélecticnner un code déparismant
votre dernier Situation familiale @
bulletin de salaire Votre situation” ©: @ En couple ) Séparéfdivorcé (O Parent isolé

est é reporter_ ex-conjoint si séparé/divorceé) ga
Indiquez votre
département

d’affectation

MNom (de naissance) du conjoint” - [ N
Prénom du conjoint® - | |
Pergoit-il le supplément familial 7 : @ Qui L de SFT [X
Act-il une activité professionnelle ?° - 2
Sa profession” : [

Son employeur (en toutes lettres)” - |

) Non

Enfant(s) & charge de moins de 20 ans &3

| Degré de parente | Nom Prénom | Date de naissance Tranche d'age | |

[+] Ajouter un enfant

" les renseignements obligatoires sont indiqués par un astérisgue
() - A partir de 2 enfants, fournir I'attestation CAF uniquement en cas de 1ére demande ou de modification.




Situation familiale

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils T

Supplément familial de trai... * L‘F

| e 0 | intranetan.ac-orleans-tours.fr/sft/www/index.phpipage=declarer

@ Les plus visités | Débuter avec Firefox

® Supplément familial de traitement

Deéclaration Contact

Effectuer ma déclaration de situation

Déclaration [Derniére mise a jour le 19/01/2016 3 44:20]

Déclarant &
MNaem Prénom :
Date de naissance :
Courriel - ac-orleans-tours.fr
Informations administratives o
@ Aide (=]

Informations concernant le conjoint (ou ex-conjoint) :

- Renseignez son nom (de naissance) puis son prénom.

- Sile conjoint percoit le supplément familial de tratement {SFT}, cochexz la case 'Ouf (Non'
Situation familiale & g dans ie cas cortraire). .

- Indiguez =il exerce une activite professionnelle ou non.

- Si oui, précisez la profession (en minuscules) puis le nom de Memployeur (en minuscules et

en toutes lettres pour les sigles peu connus).

m

Conjoint (ou ex-conjoint si sépare/divorceé)

Nom (de naissance) du conjoint” - |

Prénom du conjoint” - | |

Pergoit-il le supplément familial 7* :

A-t-il une activité professionnelle 7 -
Sa profession” - |

Son employeur (en toutes lettres)” -

Enfant(s) a charge de moins de 20 ans

| Degré de parenté | Nom Prénom | Date de naissance Tranche d'age | |

@ Ajouter un enfant

i les renseignements obligatoires sont indiqués par un astérisque
(V) - A partir de 2 enfants, fournir I'attestation CAF uniquement en cas de 1ére demande ou de modification.




Situation familiale

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils 2 o | (| S|
. uj & Supplément familial detrai.. % |+
age=declarer & |[Q rechercher = A 4 ® =

| €= | @ | intranet.in.ac-oreans-toursfr/ sk www/index.ph

B Les plus visités :: Débuter avec Firefox

r
® Supplément familial de traitement
Déclaration Contact : E

Effectuer ma déclaration de situation

Déclaration [Derniére mise a jour le 19/01/2016 & 14:20]

Déclarant &3
Mom Prénom :
Date de naissance :
Courriel - ac-orleans-tours.fr
Informations administratives &8
Code administration® - | 111 B PERSONNELS ENSEIG. DE LETTRES MODERNES

Département” - :_045 D Lairet

Situation familiale &

Votre situation” ©: @ En couple ) Séparé/divorcé ) Parent isolé

m

Conjoint {ou ex-conjoint si séparé/divorcé) @@

MNom {de naissance) du conjoint” - Ennm-conjoint

Prénom du conjoint” - |prenom-conjoint
Percoit-il le supplément familial ?* - @ Qui ) MNen
' Oui ) Non

Sa profession” : |profession-conjoint

A-t-il une activité professionnelle 77 -

Son employeur (en toutes lettres)” : ﬂpToyeur—conjoint

Enfant(s} & charge de moins de 20 ans &

| Degré de parenté | Nom Prénom | Date de naissance Tranche d'age | |

@ Ajouter un enfant

“iles renseignements obligatoires sont indigués par un astérisque
(1) - A partir de 2 enfants, fournir 'attestation CAF uniquement en cas de 1ére demande ou de modification.

pplication 7




Enfants a charge

Fichier Editioﬂ Affichage Historique Marque-pages Outils T

i Ij (&) Supplément familial de trai... k—]’

( é “% | intranet.in.ac-orleans-tours.fr/sft/ www/ind exp

pﬁagg:declarer {64 Q, Rechercher ﬁ =] L A (=] =

B Les plus visités : : Débuter avec Firefox

Deéclaration Contact E

Effectuer ma déclaration de situation =

Déclaration [Dermiére mise a jour le 19/01/2016 & 14:20]

Déclarant &8

MNom Prénom :
Date de naissance -
Courriel - Jac-orleans-tours.fr

Informations administratives &a
Code administration” - | 111 B PERSONMELS ENSEIG. DE LETTRES MODERNES
Département” : :_04513 Loiret

Situation familiale @

T y—s— N PN R—— e T S
Aide (%]

CDr‘I}DII‘It {ou ex-conjoint 51 SePare}dworL‘e) ! Déclarez tous vos enfants 4 charge (meins de 20 ans) et pour chacun d'eux |
Nom (de - précisez son degré de parenté avec vous,

- =a date de naissance sous la forme jour/moisiannée,

- puis validez votre saisie.

m

Percoit-il la_; . 2o 4 : 2
K ~  Statut du supplément familial de tratement (SFT) en fonction de la tranche d'dge :
A-t-il une act _ moins de 18 ans : SFT percu sans justificatif
)ans ; SFT percu aprés envoi d'un certificat de scolarité au bureau de gestion

l JBHSEER0ERS < pas de SFT
Son employ
“fous dewvez télécharger le document PDF et le renvoyer a ...

Enfant(s) & charge de moins de 20 ans &

Degré de parenté Nom Prénom Date de nai e Tranche d'age |

[Fils. file [Nom de Fenfant || [Brénom de renfant | © valider | [ @ annuter | | F

+

i les renseignements obligatoires sont indiqués par un astérisque
() - A partir de 2 enfants, fournir I'attestation CAF uniquement en cas de 1&re demande ou de modification.




Enfants a charge

Eichier Edltlﬂﬂ Affichage Historique Marque-pages Outils 2
)| Académie d'Orléans-

uj (&) Supplément familial de trai.. * L—F

| e ¥ | intranetan.ac-orleans-tours.fr/sft/ www/index.php?page=declarer

{__| Débuter avec Firefox

B Les plus visités

r 4
® Supplément familial de traitement
Version 2.3
Déclaration Contact E
Effectuer ma déclaration de situation =
Deéclaration [Derniére mise 3 jour e 19/01/2016 3 $4:20]
Déclarant &
MNom Prénom :
Date de naissance :
Courriel - ic-orleans-tours.fr
Informations administratives @@
Code administration® - | 111 E] FERSONNMELS ENSEIG. DE LETTRES MODERNES
Département” - 04_55 Loiret
Situation familiale & A
Votre situation” © @ En couple O Séparé/divorcé ' Parent isolé
Conjoint (ou ex-conjoint si séparé/divarce) g
Nom (de naissance) du conjoint” - | le] _ __.
Prénom du conjoint” -
Percoit-il le supplément familial ?* -
Act-il une activité professionnelle 7" - @ Qui ) Non
Sa profession” - EF'roFessinn—cnnﬁnint
Son employeur (en toutes lettres)” - |[Employeur-conjoint
Ajoutez les Enfant(s) & charge de moins de 20 ans g
enfa nts Degré de parenté Nom Prénom Date de naissance Tranche d'age
’ MNom Prenom e
La tranche d’age 1 Fils, fille o | 17/05/1997 o |F
découle > @ Ajouter un enfant
automatiquement i
. . o L
de la date de  les renseignements obligatoires sont indigues par un asterisque
naissance

() - A partir de 2 enfants, fournir I'attestation CAF uniquement en cas de 1ére demande ou de modification.



Enfants a charge

Eichier Edltlﬂﬂ Affichage Historique Marque-pages Outils 2 — |
L - Académie d'Orléans-Taurs.., xj (&) Supplément familial de trai.. * L—F
' C || Q Rechercher Sl h 4 @ =

(€

@ Les plus visités :, Débuter avec Firefox

intranet.in.ac-orleans-tours.fr/sft/ www/index.phpipage=declarer

® Supplément familial de traitement Y
. Contact i E

Déclaration

Effectuer ma déclaration de situation
Deéclaration [Derniére mise 3 jour e 19/01/2016 3 $4:20]

Déclarant &

MNom Prénom :
Date de naissance :
Courriel - ic-orleans-tours.fr

Informations administratives @@

Code administration® - | PERSONNELS ENSEIG. DE LETTRES MODERNES

Département” - | 045 Loiret

Situation familiale &

m

Votre situation” © @ En couple O Séparé/divorcé ' Parent isolé

Conjoint (ou ex-conjoint si séparé/divarce) g

Nom (de naissance) du conjoint” - | Y

Prénom du conjoint” - Prenom-Conjaint
Percoit-il le supplément familial * - @ Qui ) Nen
Act-il une activité professionnelle 7" - @ Qui ) Non Enfants de 16 a 20

Sa profession” - ?F'rofessinn—cnnﬁnint

Son employeur (en toutes lettres)” - |[Employeur-conjoint % oy
. . Téléchargez la piece
Enfant(s}) & charge de moins de 20 ans &3 . ope .
Degré de parenté Nom Prénom Date de naissance Tranche d'age justlflcatlve,
1 Fils, fille Mom | Prencm 17/05/1997 de 16 220 ans (1) o | F » - La compléter
enfant enfant .

= - Joindre les
@ Ajouter un enfant . Y .

justificatifs

= R .
s renseignements obligatoires sont indigués par un astérisgue mentionnés sur le
' formulaire de

() - A partir de 2 enfants, fournir I'attestation CAF uniquement en cas de 1ére demande ou de modification. déclaration des
enfants de + de 16
ans. =



Certificat de
scolarité en cas
d’enfant de + de 16
ans.

Piece(s)
justificative(s)
relative(s) au
conjoint ou aux
enfants en cas de
modification de
situation

" les renseignements obligatoires sont indigués par un astérisgue
1) - A partir de 2 enfants, fournir I'attestation CAF uniquement en cas de 1&re demande ou de modification.

Al Depdt des justificatifs

Ajouter des Démarrer les 0
justificatifs anvois

ler(s) en attente

1) Cliquez sur "Ajouter des justificatifs” afin de sélectionner les fichiers que vous souhaitez envoyer ou faites les glisser dans la zone en pointillés.
2) Une fois les fichiers déposés vous pouvez changer leur nom en cliquant sur ” # Renommer " puis appuyer sur la touche Entrée de votre clavier
pour valider.

3) Enfin cliguez sur "Démarrer les envois” afin de commencer 'envoi des fichiers vers le serveur.

Al Perception du supplément familial de traitement (SFT) @

o
Je déclare exactes les informations ci-dessus

et je demande &" - | percevoir le SFT v —0ow

pour la raison suivante” - | \V‘f\

Cochez

Renseignez
'option
choisie

Un probléeme avec ontactez Orléans-Tours Assistance

par télephone au 0810 000 031 par mel 8 assistance({@ac-orieans-tours.fr par internet directement dans votre Pia




’ : les renseignements obligatoires sont indigués par un astérisque
- p partir de 2 enfants, fournir I'attestation CAF uniquement en cas de 1ére demande ou de modification.

3l Dépdt des justificatifs

Ajouter des Deémarrer les d
Justificatifs ervoIs

fichier(s) en attente

1) Cliguez sur "Ajouter des justificatifs” afin de sélectionner les fichiers que vous souhaitez envoyer ou faites les glisser dans la zone en pointillés.
2) Une fois les fichiers déposés vous pouvez changer leur nom en cliquant sur* #" Renommer “ puis appuyer sur la touche Entrée de votre clavier
pour valider.

3) Enfin cliguez sur "Démarrer les envois” afin de commencer I'envoi des fichiers vers le serveur.

Al Perception du supplément familial de traitement (SFT) @

Je déclare exactes les informations ci-dessus

et je demande 3" - | percevoir le SFT |
pour la raison suivante” - | je ne le percevais pas et je souhaite le percevoir maintenan .

[ @ Enregistrer | | €3 annuler

Cette demande sera
transmise
automatiquement au
bureau qui gére votre
SFT.

Un probléme avec cette apphcation ? Contactez Odéans-Tours Assistance

par telephone au 0810 000 081 par mel a assistance{@ac-orleans-tours.fr par internet directement dans votre Pia

Finformation (OS] - Rec




