
Guide PDF à compléter – oct. 2018 

GUIDE DE REMPLISSAGE DU FORMULAIRE 
 

Formulaire de demande d’utilisation 
du compte personnel de formation 

 

Le formulaire de demande est un formulaire au format PDF à compléter. 

Pour bénéficier de toutes les fonctionnalités du formulaire, vous devez l’ouvrir avec la dernière version 

du  logiciel Adobe Reader (au 15 octobre 2018 - version 2019.008.20071) 

Lien de téléchargement du logiciel Adobe Reader DC https://get.adobe.com/fr/ 

 

Vous pouvez alors compléter le formulaire et l’enregistrer sur votre ordinateur. 

Pour remplir le formulaire (activer [Remplir et signer] cf signature ci-dessous)  :   

 Déplacer le curseur sur le champ à renseigner et cliquer pour saisir 

 Vous pouvez utiliser les touches [Tab]                 pour vous déplacer dans le formulaire 

 

 Saisir les informations attendues dans les champs encadrés 

Pour la signature : 

 Si vous ne l’avez pas déjà activé,  

o dans la barre d’outils verticale sur la droite de l’écran 

cliquer sur 

 

o Dans la barre des menus barre horizontale en haut de page (si elle est masquée 

appuyer sur la touche F9),  

utiliser la fonction [Affichage > Outils > remplir et signer > Ouvrir] 

 

 Cliquer sur l’icône [Signer] en haut du formulaire puis [Ajouter une signature] 

 Dans la fenêtre qui s’ouvre  

o utilisez [taper] pour entrer votre nom et prénom,  

o [Tracer] pour réaliser une signature,  

o ou [Image] pour insérer une image de votre signature 

 Déposer à l’aide la souris la signature sur le document 

 

Pour l’enregistrement : 

 Dans la barre de menus – barre horizontale en haut de page (si elle est masquée appuyer 

sur la touche F9), utiliser la fonction [Fichier -> Enregistrer sous]  

 choisir l’emplacement sur votre ordinateur  

https://get.adobe.com/fr/reader/?promoid=KSWLH
https://get.adobe.com/fr/reader/?promoid=KSWLH

