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Vous venez de me rencontrer, savez-vous quelles sont mes missions ?

« Animer |'équipe pédagogique « Contréler les présences et les absences

* Présider les conseils d'école et des maitres « Faciliter la transition temps scolaire - tfemps

. ) périscolaire
« Rédiger les PV, les comptes-rendus, les relevés

de conclusions - Elaborer le projet de reglement intérieur
« Diffuser les informations institutionnelles « Répartir les moyens d’enseignement et les éleves
« Suivre la scolarisation des éleves « Cadrer |'utilisation des locaux
+ Mettre en place les PAI, les PAP les EE... « Participer a la gestion des personnels autres

. _ , qu’enseignants
+ Participer a |'élaboration du PEDT

- < . B .  Organiser le travail des ATSEM
* Participer a la liaison école-college et

cycle | - cycle 2 « Assurer la sécurité
« Coordonner la mise en place du projet « Assurer les relations avec les collectivités
d'école

« Participer a la protection de I'enfance
- Admettre les éleves (voire procéder a l'inscription _ .
des éléves) * Assurer les relatfions avec les parents d'éleves

- Organiser les services de surveillance * Etre l'interface avec I'administration

Et en plus de tout ¢q, je suis souvent encore en classe !



