[lieu], le [date]
[Nom Prénom] 
[Coordonnées personnelles] 


à [Madame/Monsieur],
[le/la] [Principal(e)/Proviseur(e)] [Adresse de l’établissement]


Objet : refus des heures supplémentaires 

[Madame/Monsieur], [le/la] [Principal(e)/Proviseur(e)]
Le Décret n° 2019-309 du 11 avril 2019 relatif aux obligations de service et aux missions des personnels enseignants exerçant dans un établissement public d'enseignement du second degré  qui fixe  mes obligations réglementaires de service prévoit que je ne peux être tenu(e) d’effectuer plus de deux heures supplémentaires au-delà de ces obligations. Pour l’année 2021-2022 je n’accepte pas de dépasser cette limite. Je vous demande de bien vouloir en prendre compte pour l’emploi du temps de l’année scolaire à venir. 

Veuillez agréer, [Madame/Monsieur], [le/la] [Principal(e)/Proviseur(e)], l’expression de mes salutations respectueuses. 
[Nom et signature] 

