  Nom, Prénom
 Lieu d’exercice

                                                           A Mr Mme l’Inspecteur(trice) de l’Education Nationale 

                                                                Circonscription de………….

Objet : Remboursement des frais de déplacement des animations pédagogiques 

                    Monsieur(madame) l’inspecteur(trice)

      J’ai bien reçu votre calendrier concernant les animations pédagogiques me concernant et j’ai l’intention de me rendre à celle organisée le …… à …… .

      Celle-ci, étant située en dehors de ma résidence administrative et de ma résidence familiale, me donne droit (conformément à l’article 3 du décret 2006-781 du 03/07/2006) au remboursement de mes frais de déplacement [ainsi qu’au remboursement forfaitaire de mes frais de repas (cas d’une animation sur la journée)].

      Je vous saurez donc gré de me faire parvenir, avant cette date, un ordre de mission  ou une convocation ainsi qu’un formulaire de remboursement de mes frais.
       Dans le cas de non réception de ces documents administratifs, je vous informe que je me tiendrai à votre disposition pour toute action de formation que vous voudrez bien m’indiquer,  correspondant à ce temps de travail obligatoire hors de la présence des élèves, soit sur le lieu de ma résidence administrative, soit sur celui de ma résidence familiale.

                                                    ……………………… le……………………

                                                          (Signature)  

