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NOUVEAUTE ONDE

ENVOI DE MAIL A PARTIR DE ONDE

u ~ Comment envoyer un mail depuis onde? o
> )

e Etape | Quvrir tenvoi de mails dans onde

Allez dans le menu école P
M o | 288

e Carte d'identité

* Classes & Regroupements

e Organisation du temps scolaire

e Calculs des effectifs
e Prévisions des effectifs

® Suivi

e Envoi de méls
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_ . : 4 . . . + Vous trouverez les oufils

Découvrir les fonctionnalités, partie | faccueil dans la boite mail _

abituels denvoi de mails
o

i :

i Envoi de méls

Envoyer

I Objet

Fichier~ Editer~ Voir Insérer~ Format~ Tableau~ /

S A fomats» B 7/ E X XM E-E-3W N £

Attention: Si vous dlez sur un autre

menu (accuell.), le mal que vous
écrivez sera perdul

Le mail ne peut pas étre enregistré en
brouillon.

[

Vous pouvez insérer —
un lien hypertexte

(accessible aussi sur Q

Découvrir les fonctionnalités, partie 2: les menus

A la barre de tache).
e ||~ T« méls de méls
il faut d'abord mettre l'objet pout [ Qo m

Fichier~  Editer~ | Voir> insérer~ Format> Tal

- T e Fobjet pour choisir le destinatal 4 L : # 4t poui choiar =
Fichier = | Editer> Voir= In & &  ®anmnuer vy E OB Ficher= Edters Voire Insérers | Fomate Tabiews= : :
 Ritabic oy Vo~ insérer = © Tableau b remitss B I E Bos o m M v Vor= insérer~ rormygl Tableau<
[ Nouveaudocument B 7 nfeutaus . Fles desti :

e i+ B Fuen Ciies W3S | Dfaut sussi éerie son texte avant e ¢ ;“"“ weteotvists B T E XE E rableau v 4
Couper o
1l faut aUgsi écrire son texte av. o

B Tableau »
O copier Cirlec son texte b

B coller

Coller comme texte

Tout séiectionner
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\_/ N
Etape 2: Redlger lokjet et le corps du fexte Q

("“\

1 Envoi de méls

Rédiger

[T} faut redlqer Pobjet...
Fichier* Editer~ Voir~ Insérer~ Format~ Tableau~

“ * romas» B I E E EE EviE-E E &

.. et le corps de fexte, si on veut sélectionner les destinataires ensuite (sinon
une fenétre pop up souvre pour vous indiquer de le faire).

\/ —
Etape 3 Selec’ﬂonner les destinataires Q

Cliguez sur cet onglet qui vous
amene & la liste des destinataires

("“\

M Envoi de méls

Rédiger Sélectionner les destinataires

Mt Envoi de méls

Vous pouvez choisir denvoyer & fous les porerﬂ's
e .ou directement au/(aux) parent(s) concerné(s).
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revenir

~

a

e

Etape Y Envoyer

Mais vous pouvez aussi

la rédaction

du mail, sans perdre la
élection des mails des

MM Envoi de méls

Sélectionner |es destinataires

—

Il ne vous reste plus qua cliguer ici. @

[ omverénom respansable | [ Niveau de responsabiltc = | [ Nomserénom sieve

| [cye =] [ivesu =] [crasse
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ISR ACCUEIL

i Mon tableal

ﬁ ECOLE

o Carte ddentite
o Classes & Regroupements

o Cateuls e effecuts
« Privdsions des effecifs




